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Kielce, dnia 20.06.2025 r.  

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFEERT

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym postępowaniu na: „Świadczenie usługi cateringowej dla Uczestniczek/Uczestników szkoleń Branżowego Centrum Umiejętności Eksploatacji Portów 
i Terminali Lotniczych w Radomiu” w celu realizacji projektu „Utworzenie i  wsparcie funkcjonowania branżowego centrum umiejętności służb lotniskowych dla branży lotniczej w dziedzinie Eksploatacji portów  i terminali lotniczych (BCUSL) realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVes). 
  
I. Nazwa i adres Zamawiającego:

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
Wieloosobowe Stanowisko ds. Publicznych
 i Kontraktowania Wydatków
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 



II. Przedmiot zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej polegającej na przygotowaniu bufetu serwowanego w formie tzw. zimnej płyty - przekąski słodkie + słone + napoje zimne i gorące dla 220 Uczestników/Uczestniczek Projektu (średnia liczba osób na kursie przypadająca na 1 dzień usługi to minimum 11 osób – maksimum 20 osób).
Zakres rzeczowy został określony w Charakterystyce przedmiotu zamówienia – Załączniku nr 1 oraz w Projekcie umowy – Załącznik nr 3, które stanowią integralną część niniejszego Zaproszenia. 
2. Wykonawca wyłoniony do realizacji usługi cateringowej  nie może zlecać, czy podzlecać wykonania usługi osobom trzecim lub innym podmiotom.
3. Oferta cenowa powinna zawierać wszystkie koszty realizacji w tym: wydanie potrawy, transport, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, kubki, sztućce, serwetki itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich wywóz po zaserwowanym posiłku.
4. Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia/zmniejszenia zamówienia o 50%
5. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
6. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia zgodne ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 
55520000-1 -  usługi dostarczania posiłków.
7. Miejsce realizacji usługi: BCUSL – ul. Saska 4/6,  26-600 Radom.
8. Termin wykonania zamówienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 20.06.2026 r. 
9. Opis kryteriów wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:

	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1.
	Cena brutto
	100 %


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 	
1%=1pkt.
	Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących zasad:

Liczba punktów = Cn/Cb x 100
gdzie:
- Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych
- Cb – cena oferty badanej
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.
10. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy:

	Oświadczenie  woli (Oferta) 

	1. 
	Ofertę cenową  zgodnie z Formularzem Ofertowym (załącznik Nr 2 do niniejszego Zaproszenia).

	2. 
	Pełnomocnictwo (jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika, należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności) 

	3.
	Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej.
W przypadku wskazania, w ofercie cenowej, przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty. 



1. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w Zaproszeniu.
1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. Miejsce i termin składania ofert
Oferty należy składać na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do Zaproszenia, do dnia 
26-06-2025 do godz. 10:00, w wybranej przez Wykonawcę formie: osobiście, kurierem lub pocztą na adres sekretariatu Biura Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce lub jako skan oferty na adres e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 
W przypadku składania oferty w formie pisemnej należy złożyć ją  w zamkniętej kopercie z opisem: 

         „Świadczenie usługi cateringowej dla Uczestniczek/Uczestników szkoleń BCU w Radomiu”              
NIE OTWIERAĆ przed 26-06-2025, godz. 10:00

Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa zgodnie z Projektem umowy, który stanowi Załącznik nr 3 do Zaproszenia.
12. Klauzula informacyjna dotycząca „RODO”: 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55, informuje, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego 
w Kielcach (zwany dalej: ZDZ Kielce) z siedzibą przy ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr KRS 0000067987, prowadzonym przez Sąd Rejonowy X Wydział Gospodarczy w Kielcach, NIP 657-000-88-69 (zwany dalej: Administrator).
1. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku prowadzonym niniejszym postępowaniem 
o udzielenie zamówienia publicznego w celu niezbędnym do:
1. podjęcia działań przed zawarciem z Panią/Panem umowy oraz w celu jej realizacji, jeżeli doszło do jej zawarcia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
1. realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,
1. realizacji zadania wykonywanego w interesie publicznym - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO,
1. dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed roszczeniami – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,
a ponadto:
1. jeżeli jest Pani/Pan osobą reprezentującą oferenta, to Pani/ Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez ZDZ Kielce, weryfikacji czy osoba reprezentująca oferenta jest uprawniona do podejmowania czynności w jego imieniu, 
lub
1. jeżeli jest Pani/Pan osobą reprezentującą oferenta, wyznaczoną do kontaktu z ZDZ Kielce, to Pani/ Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez ZDZ Kielce, zapewnienia kontaktu z oferentem oraz weryfikacji czy osoba, która kontaktuje się z ZDZ Kielce jest uprawniona do podejmowania czynności w imieniu oferenta – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
1. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez e-mail: iod@zdz.kielce.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora.
1. Podanie danych jest dobrowolne, ale jest wymogiem niezbędnym do realizacji ww. celów, 
o którym mowa w ust. 2. Konsekwencje niepodania danych osobowych uniemożliwiają udział 
w postępowaniu ofertowym lub zawarcie umowy.
1. Pani/ Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione organom upoważnionym zgodnie 
z obowiązującym prawem. 
1. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów, 
o którym mowa w ust. 2, w tym przez okres trwania postępowania ofertowego / umowy zawartej (jeżeli do zawarcia takiej umowy dojdzie), a po tym okresie przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń. Ponadto Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa. 
1. W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania, sprzeciwu lub ograniczenia ich przetwarzania. 
1. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przysługuje Pani/ Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
1. Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane. 
1.  Pani/ Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.


13. Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - Charakterystyka przedmiotu Zamówienia
1. Załącznik nr 2 - Formularz Ofertowy
1. Załącznik nr 3 - Projekt umowy


Specjalista ds. Zamówień publicznych 
      							          i kontraktowania wydatków
                                                                                                                                         (-)
								            Joanna Kaśków 














Załącznik nr 1 

CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

„Świadczenie usługi cateringowej dla Uczestniczek/Uczestników szkoleń Branżowego Centrum Umiejętności Eksploatacji Portów i Terminali Lotniczych w Radomiu” w celu realizacji projektu  ujętego w planie wydatkowania środków finansowych ( pozycja 148)  przewidzianych na realizację projektu „Utworzenie i  wsparcie funkcjonowania branżowego centrum umiejętności służb lotniskowych dla branży lotniczej w dziedzinie Eksploatacji portów  i terminali lotniczych (BCUSL) realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVes). 

I. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej polegającej na przygotowaniu bufetu serwowanego w formie tzw. zimnej płyty - przekąski słodkie + słone + napoje zimne i gorące dla 220 Uczestników/Uczestniczek Projektu (średnia liczba osób na kursie przypadająca na 1 dzień usługi to minimum 11 osób – maksimum 20 osób)zgodnie z opisem jak niżej:
	
Przygotowanie i dostarczenie cateringu dla Uczestników/Uczestniczek Projektu


	Wyszczególnienie
	Średnia liczba osób na kursie przypadająca na 1 dzień usługi
	Przewidywana ilość osób

	Mini deserki, wyroby cukiernicze, przekąski słone, owoce, napoje zimne i gorące
	11 - 20
	220



1) Mini deserki 
Mini deserki w minimum 3 różnych smakach, w tym również o różnych konsystencjach (takich jak  galaretka, mus, krem).
       Po jednym deserku każdego smaku na osobę. 
   2) Wyroby cukiernicze: 
a) Bułeczka cynamonowa o średnicy nie mniejszej jak 7 cm (po wypieczeniu), o wadze nie mniejszej jak 70 gram. Wykonane z mąki pszennej oraz pozostałych produktów, niezbędnych do ich wykonania (m.in. świeże drożdże, cukier, mleko krowie, jaja o klasie 0 lub 1, masło) najwyższej jakości, w takich ilościach aby pozwalały na ich staranne wypieczenie, zgodne ze sztuką kulinarną. Każda bułeczka powinna być osobno, udekorowana mielonym cynamonem oraz lukrem. Nie mogą być wykonywane z gotowych mrożonych produktów lub półproduktów. 
Po jednej bułeczce cynamonowej na osobę.
b)  Rogaliki wykonane z mąki pszennej oraz pozostałych produktów, niezbędnych do ich wykonania (m.in. świeże drożdże, cukier, mleko krowie, jaja o klasie 0 lub 1, masło) najwyższej jakości, w takich ilościach aby pozwalały na ich staranne wypieczenie, zgodne ze sztuką kulinarną. Nadzienie rogalików: marmolada owocowa. O wadze nie mniejszej jak 40 gram/sztuka. Nie mogą być wykonywane z gotowych mrożonych produktów lub półproduktów. 
Po jednym rogaliku na osobę.
c) Mini pączki wykonane z mąki pszennej oraz pozostałych produktów, niezbędnych do ich wykonania (m.in. świeże drożdże, cukier, mleko krowie, jaja o klasie 0 lub 1, masło, miód) najwyższej jakości, w takich ilościach aby pozwalały na ich staranne wypieczenie, zgodne ze sztuką kulinarną. Nadzienie mini paczków: marmolada owocowa lub różana. O wadze nie większej niż 20 gram/sztuka. Nie mogą być wykonywane z gotowych mrożonych produktów lub półproduktów. 
Po trzy mini pączki na osobę
3) Przekąski słone: 
a) Tartinki serwowane w 3 różnych wariantach (w wersji wegetariańskiej, rybne, mięsne).
      Po jednej tartince każdego wariantu na osobę.
b) Sałatki mięsne oraz wegetariańskie w 4 różnych smakach podawane w salaterkach lub na życzenie zamawiającego w jednorazowych przeźroczystych pojemniczkach z jednorazowymi widelczykami.
Gramatura powinna być nie mniejsza niż 120 gram netto na osobę. 
Ilość porcji mięsne/wegetariańskie Zamawiający poda Wykonawcy w czasie złożenia oficjalnego zamówienia, tj. minimum na 3 dni przed datą kursu.
c)  Mini tortille w dwóch różnych wariantach (mięsne oraz wegetariańskie) podawane estetycznie na tacy. Każda sztuka powinna zostać nakłuta wykałaczką, która zapobiegnie rozpadnięciu się tortilli, oraz ułatwi jej nałożenie o grubości nie mniejszej jak 3 cm/szt.
Po jednej tortilli każdego wariantu na osobę.
d) Mini kanapeczki serwowane na bagietce z mąki pszennej. 
Grubość bagietki przed podłożeniem składników nie mniej niż 1,5 cm. Komponowane z dodatkami najwyższej jakości, chrupiącymi warzywami i aromatycznymi sosami. Kanapki muszą być sporządzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej sanitarnej dla żywienia zbiorowego, oraz wykonane ze świeżych artykułów spożywczych, posiadających aktualne terminy ważności, przyrządzonych w dniu świadczenia usługi. Wyklucza się mięso i przetwory z puszek konserwowych. Każda kanapka musi być uzupełniona dodatkami warzywnymi, stanowiącymi równocześnie element dekoracji. Każda z kanapek powinna zostać skomponowana z następujących podstawowych składników: - masło lub twarożek lub pasta (do uzgodnienia na etapie złożenia zamówienia) - szynka lub kurczak lub łosoś lub ser mozarella (do uzgodnienia na etapie złożenia zamówienia) - warzywa do wyboru typu np.: rukola, sałata lodowa, pomidorki koktajlowe, oliwki, ogórek, kiełki, szczypior, koper, rzodkiewka.  Minimalna waga gotowej kanapki wraz z dodatkami to 70-80g. Skład kanapki do ustalenia na etapie złożenia zamówienia.
Po 2 kanapki na osobę. 
4) Owoce: winogrono (białe, czerwone) banany, jabłka, brzoskwinie, nektarynki wyłożone na tacy, 
Nie mniej niż 150 gram/os.
5) Napoje: soki: pomarańczowy, jabłkowy oraz kawa, herbata zielona, cukier trzcinowy.
Po 200 ml każdego soku na osobę (soki w kartonie o pojemności 1l).
Po 2 saszetki 2 g kawy rozpuszczalne na osobę i 2 saszetki herbaty na osobę, 4 saszetki cukru trzcinowego na osobę.
Produkty muszą być dostarczone w ekologicznych opakowaniach biodegradowalnych.
Talerze, kubki, sztućce, serwetki muszą być biodegradowalne, przyjazne dla środowiska, odpowiednio dla recyklingu.
Wykonawca wyłoniony do realizacji usługi cateringowej nie może zlecać, czy podzlecać wykonania usługi osobom trzecim lub innym podmiotom.
Posiłki powinny być wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury, jak 
i estetyki.
Wykonawca ma obowiązek pobierania oraz przechowywania próbek dostarczonych posiłków w specjalnie przeznaczonych do tego lodówkach przez okres 72 godzin od upływu dnia pobrania próbek.
Posiłki winny być wykonane z naturalnych produktów, bez używania produktów typu instant czy gotowych półproduktów z gwarancją świeżości artykułów i produktów. Mięso nie może być MOM (mięso oddzielane mechanicznie).
W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 
a) przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w przygotowanym przez Zamawiającego miejscu, zgodnie z adresem jednostki
b) dostarczać z kompletem jednorazowych sztućców - nóż + widelec – zawinięte w serwetkę jednorazową oraz serwetki jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawać na talerzach ceramicznych wraz ze sztućcami zgodnie z wymogami sanepidu. 
c) świadczenia usługi cateringowej, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych o ważnym okresie przydatności do spożycia, w opakowaniach posiadających stosowne atesty, 
d) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych (m.in. Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 6 czerwca 2019 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy o bezpieczeństwie żywności i żywienia, Dz.U. 2019 poz.1252),
e) uwzględniania specyficznych indywidualnych potrzeb żywieniowych Uczestników/ Uczestniczek Projektu.

W kursach mogą uczestniczyć osoby, które są na diecie i zgłosiły ten fakt ze względu na szeroko rozumiane problemy zdrowotne.

Oferta cenowa powinna zawierać wszystkie koszty realizacji w tym: wydanie potrawy, transport, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, kubki, sztućce, serwetki itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich wywóz po zaserwowanym posiłku.

Zamawiający zastrzega możliwość zwiększenia/zmniejszenia zamówienia o 50%.

II. Termin realizacji
1. Realizacja zamówienia będzie odbywała się w okresie od momentu podpisania umowy do 20.06.2026 r. na podstawie harmonogramu/ów kursów, które Wykonawca otrzyma na co najmniej 3 dni przed rozpoczęciem kursów. 
2. Harmonogram realizacji usługi może obejmować dni powszednie tygodnia (od poniedziałku do piątku) oraz weekendy (sobota - niedziela). Wykonawca powinien dostarczyć catering, pod wskazany adres, podany w harmonogramie, w godzinach uzgodnionych z wykonawcą.
3. Zamawiający każdego dnia telefonicznie, na dzień przed realizacją usługi, potwierdzi ilość porcji zamawianą (w przypadku zmniejszenia liczby Uczestników/Uczestniczek). Dlatego faktury wystawiane przez Wykonawcę powinny odpowiadać na faktyczne zapotrzebowanie ze strony Zamawiającego. Podstawą zapłaty będzie załączony do faktury protokół odbioru usługi cateringowej podpisany przez Wykonawcę Dyrektora jednostki (przedstawiciela Zamawiającego).
III. Miejsce dostarczenia:  BCUSL – ul. Saska 4/6,  26-600 Radom














 Załącznik nr 2 

FORMULARZ OFERTOWY

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Nazwa firmy oraz adres
	




	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionej/ych do podpisania umowy:
	

……………………..……………………………………………………………

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	



Nawiązując do Zapytania ofertowego na:
 „Świadczenie usługi cateringowej dla Uczestniczek/Uczestników szkoleń Branżowego Centrum Umiejętności Eksploatacji Portów  i Terminali Lotniczych w Radomiu”

oferuję realizację przedmiotu zamówienia z cenę jak niżej:
	cena jednostkowa za catering  dla 1 osoby (brutto):
	

	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  - DLA 220  OSÓB :
	

	SŁOWNIE:
	



1. Oświadczamy, że jesteśmy wpisani do właściwego rejestru na podstawie ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia (t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2021).
2. Oświadczamy, że dysponujemy osobami oraz warunkami technicznymi, umożliwiającymi wykonanie niniejszego zamówienia.
3. Oświadczamy, że posiadamy odpowiednią wiedzę i umiejętności które umożliwią wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
4. Oświadczamy, że jesteśmy w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
5. Oświadczamy, że wykonamy przedmiot zamówienia zgodnie z Charakterystyką przedmiotu zamówienia stanowiącą Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
6. Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym[footnoteRef:1]: [1:  niepotrzebne skreślić] 

https://prs.ms.gov.pl  - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego
https://www.ceidg.gov.pl  - dla odpisu z CEiDG
http://………………….....................…..................................……. - inny dokument
7. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z Zapytaniem ofertowym.
8. Oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszystkie niezbędne informacje dotyczące niniejszego zamówienia oraz, że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania ofertowego, Charakterystyką przedmiotu zamówienia oraz Projektem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte. 
9. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni - wskazany w Zaproszeniu.
10. Oświadczamy, iż informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od _____ do _____ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. 
11. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 oraz 14 RODO[footnoteRef:2]  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielnie niniejszego zamówienia / nie dotyczy[footnoteRef:3]. [2:  Rozporządzenie 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1), (Dz. Urz. UEL127 z 23.05.2018, str. 2) dalej „RODO"]  [3:  W  przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO - treści oświadczenia. W takim przypadku Wykonawca nie składa oświadczenia, np. przez usunięcie treści oświadczenia poprzez jego wykreślenie.] 

12. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w Zaproszeniu.
13. Akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Projekcie umowy – Załączniku nr 6 do Zaproszenia.
14. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Projektem umowy, stanowiącym Załącznik nr 3 do Zaproszenia  zobowiązujemy się, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z ofertą, na warunkach określonych w Zapytaniu oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
15. Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym Formularzu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
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	           Załącznik nr 3 
„PROJEKT”

UMOWA  Nr …………………………..

podpisana w dniu …………… 2025 roku pomiędzy
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr KRS 0000067987, prowadzonym przez Sąd Rejonowy X Wydział Gospodarczy w Kielcach, NIP 657-000-88-69, REGON: 000512562, 
reprezentowanym przez:  …………………….…….…………………..……. 
zwanym dalej ZAMAWIAJACYM 
a 
…………………………………………………………………………….

reprezentowanym przez:  …………………….…….…………………..……. 
zwanym dalej WYKONAWCĄ
o następującej treści:

§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenie usługi cateringowej dla Uczestniczek/Uczestników szkoleń Branżowego Centrum Umiejętności Eksploatacji Portów 
i Terminali Lotniczych w Radomiu” w celu realizacji projektu „Utworzenie i  wsparcie funkcjonowania branżowego centrum umiejętności służb lotniskowych dla branży lotniczej w dziedzinie Eksploatacji portów  i terminali lotniczych (BCUSL) realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVes).”, zgodnie z zasadami określonymi w Charakterystyce Przedmiotu Zamówienia stanowiącej Załącznik nr 1 do Zaproszenia, zwanej dalej charakterystyką.
1. Zaproszenie  wraz za Załącznikami oraz oferta Wykonawcy stanowią  integralne części niniejszej umowy.

§ 2
1. Wykonawca oświadcza, iż posiada odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i warunki do należytego wykonania przedmiotu umowy.
2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje osobami oraz warunkami technicznymi, umożliwiającymi wykonanie niniejszego zamówienia. 
3. Wykonawca oświadcza, że jest w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
4. Wykonując przedmiot Umowy, Wykonawca zobowiązuje się do terminowego, starannego i profesjonalnego wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia.
5. Wykonawca nie może zlecić wykonanie usługi w całości ani żadnej części osobom trzecim.
6. Wykonawca jest zobowiązany informować wyznaczonego pracownika Zamawiającego o wszelkich przeszkodach utrudniających lub uniemożliwiających realizację Umowy, a także o innych zdarzeniach mających wpływ na realizację Umowy.
7. Termin wykonania usługi: od dnia podpisania umowy do 20.06.2026 r.
8. Osobami upoważnionymi do kontaktów w sprawie realizacji postanowień niniejszej Umowy, ze strony:  
a) Zamawiającego jest : ……………………………….: e-mail: ……………….
b) Wykonawcy jest:…………………………………….: e-mail: ………………. .

§ 3
1. Strony ustaliły, że wynagrodzenie za cały przedmiot zamówienia  … wynosić będzie …………………. zł brutto (słownie: ………………………………….).
1. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie wypłacone wg stawek poniżej:

	cena jednostkowa za catering  dla 1 osoby (brutto):
	

	OGÓŁEM CENA BRUTTO ZA CAŁOŚĆ USŁUGI  - DLA 220  OSÓB :
	

	SŁOWNIE:
	



1. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje m.in. koszty transportu posiłków, koszty opakowań w których będą transportowane posiłki, zastawy i inne koszty jakie musi ponieść Wykonawca w celu realizacji umowy oraz organizację miejsc na odpady oraz ich każdorazowy wywóz po każdym posiłku itp.
1. Realizacja zamówienia będzie odbywała się na podstawie harmonogramu/ów kursów, które Wykonawca otrzyma na co najmniej 3 dni przed rozpoczęciem kursów. 
1. Harmonogram realizacji usługi może obejmować dni powszednie tygodnia (od poniedziałku 
do piątku) oraz weekendy (sobota - niedziela). Wykonawca powinien dostarczyć catering, pod wskazany adres, podany w harmonogramie, w godzinach od 11:30 do 17:00.
1. Zamawiający każdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacją usługi, potwierdzi ilość porcji zamawianą w danym dniu (w przypadku zmniejszenia liczby Uczestników/Uczestniczek).
1. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 będzie wypłacane w częściach miesięcznych, na zakończenie każdego miesiąca kalendarzowego za faktycznie dostarczoną ilość posiłków w danym miesiącu, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. Faktury mają być wystawiane zgodnie z ceną jednostkową podaną w § 3 ust. 2.
1. Zapłata za wykonanie przedmiotu umowy będzie dokonywana na podstawie Faktury/Rachunku wystawionego przez Wykonawcę w terminie 30 dni od daty jego dostarczenia do Zamawiającego wraz z innymi dokumentami potwierdzającymi wykonanie przedmiotu umowy.
1. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy.
1. Faktury wystawiane przez Wykonawcę powinny odpowiadać na faktyczne zapotrzebowanie ze strony Zamawiającego.
1. Podstawą zapłaty będzie załączony do faktury protokół odbioru usługi cateringowej podpisany przez Wykonawcę i przedstawiciela Zamawiającego.
1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia zamówienia o 50%.  
1. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

§ 4
1. Zamawiający może wypowiedzieć umowę w każdym czasie, w szczególności w przypadku:
a) niepozyskania uczestników projektu do udziału w Projekcie
b) gdy przedmiot zamówienia jest realizowany w sposób niezgodny z zasadami określonymi w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia.
1. Wypowiedzenie umowy powinno być dokonane na piśmie i jest równoznaczne z rozwiązaniem umowy ze skutkiem na dzień wypowiedzenia.
1. Wykonawca może wypowiedzieć zlecenie jedynie z ważnych powodów za jednotygodniowym terminem wypowiedzenia. Jeżeli wypowiedzenie nastąpiło bez ważnego powodu, Wykonawca jest odpowiedzialny za szkodę wyrządzoną Zamawiającemu.
1. Wykonawca ma prawo do wynagrodzenia za usługę wykonaną zgodnie z umową do dnia rozwiązania.

§ 5
1. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach:
1. za każdy przypadek opóźnienia (ponad 60 minut) dostarczanych posiłków – 200,00 zł,
1. za każdy stwierdzony przypadek świadczenia usługi w sposób niezgodny z zasadami określonymi w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia/Umowy – 200,00 zł za każdy przypadek,
1. stwierdzenie rażących zaniedbań w realizacji przedmiotu Umowy, w tym w szczególności w przypadku trzykrotnego powtórzenia się nieprawidłowości w świadczeniu usług, w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w §3 ust. 1 Umowy (w zakresie zadania, którego dotyczy),
1. za odstąpienie lub rozwiązanie Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust.1 Umowy (w zakresie zadania, którego dotyczy),
1. za każdy stwierdzony przez Zamawiającego przypadek braku dostawy wody w opakowaniach jak zadeklarowane w ofercie, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 200,00 zł,
1. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach kodeksu cywilnego, jeżeli szkoda przewyższy wysokość kar umownych.
1. Kary umowne podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej z jednego tytułu nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy.
1. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego mu wynagrodzenia. 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania odszkodowania uzupełniającego, jeżeli powstałe szkody będą wyższe od nałożonych kar umownych.  
1. W razie opóźnienia w wykonaniu usługi Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 7 dni bez wyznaczenia terminu dodatkowego.
1. Zamawiający może potrącić kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 6
Strony dopuszczają możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy tj.:
a) Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień Umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego;
b) Siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Zleceniobiorcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej;
c) Zmianą wniosku o dofinansowanie projektu pn. „Utworzenie i  wsparcie funkcjonowania branżowego centrum umiejętności służb lotniskowych dla branży lotniczej w dziedzinie Eksploatacji portów  i terminali lotniczych (BCUSL) realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVes).” zaakceptowaną przez Instytucję Zarządzającą w zakresie, w jakim zmiana ta ma wpływ na wykonanie przedmiotu Umowy;
d) Rezygnacją z uczestnictwa w Projekcie pn.„Utworzenie i  wsparcie funkcjonowania branżowego centrum umiejętności służb lotniskowych dla branży lotniczej w dziedzinie Eksploatacji portów  i terminali lotniczych (BCUSL) realizujących koncepcję centrów doskonałości zawodowej (CoVes).” kierowanych osób;
e) zmianą terminu i harmonogramu realizacji usługi w zakresie przedmiotu zamówienia na które składana jest oferta;
f) zmianą ostatecznej ilości posiłków w zakresie przedmiotu zamówienia na które składana jest oferta;
g) zmianą ostatecznej ilości Uczestników Projektu objętych przedmiotem zamówienia na które składana jest oferta;
h) zmianą terminu płatności;
§ 7
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego Rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
a) administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
c) dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r. ,
d) dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
e) dane osobowe przechowywane będą przez okres 6 lat po ustaniu umowy,
f) Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
g) Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zleceniobiorcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,
h) podanie danych osobowych przez Zleceniobiorcę jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy.
§ 8
Na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych Zamawiający odrębną umową ureguluje powierzenie przetwarzania danych osobowych przed przekazaniem danych Wykonawcy lub udzieli Wykonawcy stosownego upoważnienia do przetwarzania danych osobowych.

§ 9
Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego (ZDZ) zastrzega sobie możliwość ograniczenia jego zakresu, jeżeli z przyczyn niezależnych od ZDZ wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu usług będących przedmiotem umowy, Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do zrealizowanej usługi i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu Umowy.
§ 10
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 118)
§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 
1. Sprawy sporne, wynikłe z realizacji niniejszej Umowy, będą rozstrzygane przez Sąd właściwy dla Zleceniodawcy.
1. Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Umowę sporządzano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.
1. Integralną część Umowy stanowi Oferta Wykonawcy oraz Zaproszenie wraz 
z Załącznikami.



         WYKONAWCA								ZAMAWIAJĄCY 										
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