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Kielce, dnia 22.09.2025 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym postępowaniu na „Dostawę materiałów biurowo-piśmienniczych” na potrzeby realizacji projektu pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” współfinansowanego ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027 i realizowanego przez Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach.  

I. Nazwa i adres Zamawiającego:

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący postępowanie 
(nazwa, adres)
	Wieloosobowe Stanowiska ds. Zamówień Publicznych                                                                       i Kontraktowania Wydatków
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 041/ 366-47-91, fax. 041/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 



II. Przedmiot zamówienia: 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych niezbędnych 
do realizacji projektu pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” współfinansowanego ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 
i realizowanego przez Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach.  
2. Zakres rzeczowy został określony w Charakterystyce przedmiotu zamówienia – stanowiącej Załącznik nr 1 do Zapytania oraz w Projekcie umowy – stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego, stanowiące integralną część Zapytania ofertowego.
3. Wykonawca wyłoniony do realizacji dostawy nie może zlecać, czy podzlecać wykonania usługi osobom trzecim lub innym podmiotom.
4. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia zgodne ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 
        30192000-1: Artykuły biurowo-piśmiennicze.
5. Zamawiający podzielił zamówienie na 5 ZADAŃ (5 CZĘŚCI) zgodnie z poniższym opisem: 
· Zadanie 1: Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ w Busku Zdroju
· Zadanie 2: Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ 1 w Kielcach
· Zadanie 3: Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ w Jędrzejowie
· Zadanie 4: Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ w Końskich
· Zadanie 5: Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ w Skarżysku Kamiennej
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
8. Termin wykonania zamówienia: Jednorazowo w terminie 7 dni kalendarzowych – licząc od dnia przesłania drogą elektroniczną Informacji o wyniku postępowania.
9. Miejsce dostawy: 
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Busku Zdroju przy ul. Wojska Polskiego 31, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego nr 1 w Kielcach przy ul. Paderewskiego 55, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Jędrzejowie przy ul. Piłsudskiego 6, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Końskich przy ul. Piłsudskiego 82, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Skarżysku Kamiennej przy ul. Metalowców 5.


III. Opis sposobu przygotowania i składania ofert:
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
2. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w niniejszym Zapytaniu.  
3. Oferty należy składać w terminie do dnia 30 września 2025 r. do godz. 10:00 w wersji elektronicznej jako skan podpisanej oferty na adres e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 
W temacie e-mail proszę wpisać:

„Dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych” – dotyczy projektu pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych”

UWAGA: Oferta musi być podpisana przez: osobę/y upoważnioną/e do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

IV. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.
2. W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i Zapytaniu, m.in.: koszt transportu i wniesienia przedmiotu zamówienia do miejsca wskazanego w pkt 7 Zapytania.  
3. Cena w ofercie musi być podana w walucie polskiej i być ceną brutto, tzn. obejmować wszystkie należne podatki, obciążenia i koszty.
4. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
5. Cena oferty to suma cen jednostkowych brutto produktów za ilość/sztuki wskazanych w ofercie.
UWAGA - w Formularzu ofertowym  należy  wycenić wszystkie produkty wg podanych ilości/sztuk. 
UWAGA: Brak wyceny danego produktu powoduje odrzucenie oferty.
6. Kryterium oceny ofert – 100 % najniższa cena. 
Kryterium Cena (C) będzie oceniane w wyniku porównania ceny oferty najkorzystniejszej (Cmin) 
z ceną podaną w ofercie rozpatrywanej (Cor), tj.:
 C = Cmin. / Cor. x 100%
W ramach niniejszego kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza 
w oparciu o podane kryterium wyboru.
V. Wykaz wymaganych oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy:
1. Oferta musi zawierać:
	a)   Oświadczenie woli (oferta) - oświadczenia, dokumenty składane wraz z ofertą:

	1.
	Oferta  zgodna z załączonym drukiem „Formularza oferty” – Załącznik nr 2 do Zapytania. 

	2.
	Dokumenty z których wynika umocowanie osób do reprezentowania Wykonawcy w szczególności:
1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy, jest umocowana do jego reprezentowania 
albo wskazanie w Formularzu Ofertowym danych umożliwiających dostęp do tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych;
lub
2) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów określonych w pkt 1)


2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia / zmniejszenia wartości zamówienia do 50%.
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści  złożonych ofert.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści niniejszego Zapytania. 
5. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie podpisana umowa zgodnie z Projektem umowy, który stanowi Załącznik nr 3 do Zapytania. 
6. Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można uzyskać w godz. od 08:00 do 15:30 pod nr telefonu 41 366 47 91 wew. 130, 131 - osoba do kontaktu: Małgorzata Piskulak lub kontakt e-mailowy: zamowienia@zdz.kielce.pl 
VI. Strony dopuszczają możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, tj.:
a) Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego;
b) Siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej;
c) Zmian zapisanych w Zapytaniu;
d) Zmianą wniosku o dofinansowanie projektu pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” zaakceptowaną przez Instytucję Zarządzającą programem regionalnym Fundusz Europejskie dla Świętokrzyskiego 
2021-2027 (zwaną „IZ”) w zakresie w jakim zmiana ta ma wpływ na wykonanie przedmiotu zamówienia;
e) Zmianą terminu realizacji dostawy w zakresie przedmiotu zamówienia na które składana jest oferta;
f) Rezygnacją z uczestnictwa w projekcie pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” kierowanych osób; 
g) Zmianą terminu płatności.
VII.  Klauzula informacyjna dotycząca RODO: 
            Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55, informuje, że: 
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego 
w Kielcach (zwany dalej: ZDZ Kielce) z siedzibą przy ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, zarejestrowanym w Krajowym Rejestrze Sądowym pod nr KRS 0000067987, prowadzonym przez Sąd Rejonowy X Wydział Gospodarczy w Kielcach, NIP: 657-000-88-69 (zwany dalej: Administrator).
2) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku prowadzonym niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia w celu niezbędnym do:
1. podjęcia działań przed zawarciem z Panią/Panem umowy oraz w celu jej realizacji, jeżeli doszło do jej zawarcia - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO,
1. realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO,
1. realizacji zadania wykonywanego w interesie publicznym - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO,
1. dochodzenia ewentualnych roszczeń lub obrony przed roszczeniami – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO,
a ponadto:
1. jeżeli jest Pani/Pan osobą reprezentującą Wykonawcę, to Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez ZDZ Kielce, weryfikacji czy osoba reprezentująca Wykonawcę jest uprawniona do podejmowania czynności w jego imieniu, 
lub
1. jeżeli jest Pani/Pan osobą reprezentującą Wykonawcę, wyznaczoną do kontaktu z ZDZ Kielce, to Pani/ Pana dane osobowe będą przetwarzane w celach wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez ZDZ Kielce, zapewnienia kontaktu 
z Wykonawcą oraz weryfikacji czy osoba, która kontaktuje się z ZDZ Kielce jest uprawniona do podejmowania czynności w imieniu Wykonawcy – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.
3) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez e-mail: iod@zdz.kielce.pl lub pisemnie przekazując korespondencję na adres siedziby Administratora.
4) Podanie danych jest dobrowolne, ale jest wymogiem niezbędnym do realizacji ww. celów, 
o którym mowa w ust. 2. Konsekwencje niepodania danych osobowych uniemożliwiają udział 
w postępowaniu ofertowym lub zawarcie umowy.
5) Pani/ Pana dane osobowe mogą zostać udostępnione organom upoważnionym zgodnie 
z obowiązującym prawem. 
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów, 
o którym mowa w ust. 2, w tym przez okres trwania postępowania ofertowego / umowy zawartej (jeżeli do zawarcia takiej umowy dojdzie), a po tym okresie przez okres przedawnienia ewentualnych roszczeń. Ponadto Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z przepisów prawa. 
7) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługują Pani/Panu następujące uprawnienia: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo żądania ich sprostowania, sprzeciwu lub ograniczenia ich przetwarzania. 
8) W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych, przysługuje Pani/ Panu również prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
9) Pani/Pana dane nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie będą profilowane. 
10) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego.

VIII. Załączniki stanowiące integralną część niniejszego Zapytania: 
a) Załącznik nr 1  -   Charakterystyka przedmiotu zamówienia
b) Załącznik nr 2  -   Formularz Ofertowy
c) Załącznik nr 3  -   Projekt umowy 









Załącznik nr 1 do Zapytania 

CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
w postępowaniu na „Dostawę materiałów biurowo-piśmienniczych” na potrzeby realizacji 
projektu pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” 
współfinansowanego ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 i realizowanego przez Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach.  

1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych, niezbędnych do realizacji Projektu „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych”.
2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
4. Wykonawca wyłoniony do realizacji dostawy nie może zlecać, czy podzlecać wykonania usługi osobom trzecim lub innym podmiotom.
5. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia zgodne ze Wspólnym Słownikiem Zamówień CPV: 
        30192000-1: Artykuły biurowo-piśmiennicze.
6. Zamawiający podzielił zamówienie na 5 ZADAŃ (5 CZĘŚCI) zgodnie z poniższym opisem: 
	Zadanie 1 
Dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ w Busku Zdroju
Miejsce dostawy: CKZ w Busku Zdroju przy ul. Wojska Polskiego 31

	Lp.
	
Opis produktu

	Jednostka
	
Razem


	1
	Kołonotatnik - format A4, 80 kartek 70gsm, wewnętrzne kartki wykonane w 100 % z recyklingu, zadruk w linie, kolor naturalny
	szt.
	16

	2
	Długopis ekologiczny- automatyczny, ekologiczny, wykonany w 100 % z papieru pochodzącego z recyklingu i w 30% z ponownie wykorzystanego plastiku, średnica kulki 0.8 mm, grubość linii pisania 0.5 mm, wyposażony w klips.
	szt.
	16

	3
	Pendrive - pojemność – 64GB, Interfejs – USB 3.0, prędkość odczytu – 150 MB/s, dodatkowe informacje: metalowa obudowa, 128-bitowe szyfrowanie sprzętowe AES, zabezpieczenie hasłem, wstrząsoodporność.
	szt.
	16

	4
	Papier xero – papier do drukarki, gramatura 80g/m2, liczba arkuszy w ryzie 500, rodzaj powierzchni: matowe.
	ryza
	30

	5
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700- tusz koloru czerwonego z domieszka barwy niebieskiej. Pojemność 50 ml. Wydajność 5000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Brother bądź produkt równoważny.
	szt.
	2

	6
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700 - tusz koloru niebieskiego. Pojemność 50 ml. Wydajność 5000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Brother bądź produkt równoważny.
	szt.
	2

	7
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700 - tusz koloru żółtego. Pojemność 50 ml. Wydajność 5000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Brother bądź produkt równoważny.
	szt.
	2

	8
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700 - tusz koloru czarnego. Pojemność 108 ml. Wydajność 6000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Brother bądź produkt równoważny.
	szt.
	1

	9
	Długopis – automatyczny z wymiennym wkładem, tusz olejowy, wodoodporny i nieblaknący, gumowy uchwyt, wkład niebieski. Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	op.
	4

	10
	Ołówek z gumką – z drewna cedrowego, twardość HB, korpus pokryty bezbarwnym lakierem, zachowującym naturalny kolor drewna. Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	op.
	4

	11
	Obwoluta A4 – groszkowa, wykonana z przeźroczystej folii, pakowana po 100 szt. 
	op.
	3

	12
	Skoroszyt A4 – wykonany z twardej folii PCV, przód przeźroczysty, tył kolorowy. Europerforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora 
z dowolnym ringiem. Wewnątrz klasyczny mechanizm z wąsem
 i listwą. Pakowany po 10 szt. w opakowaniu.
	op.
	2

	13
	Bloczek samoprzylepny – 75x75 mm, 450 karteczek samoprzylepnych, 5 kolorów pastelowych w bloczku.
	szt.
	4

	14
	Zakreślacz – ścięta końcówka kreśląca, podkreśla tekst nie zamazując go. Mix kolorów.
	szt.
	6

	Zadanie 2
Dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ 1 w Kielcach
Miejsce dostawy: CKZ 1 w Kielcach przy ul. Paderewskiego 55

	Lp.
	
Opis produktu

	Jednostka
	
Razem


	1
	Kołonotatnik - format A4, 80 kartek 70gsm, wewnętrzne kartki wykonane w 100 % z recyklingu, zadruk w linie, kolor naturalny.
	szt.
	16

	2
	Długopis ekologiczny - automatyczny, ekologiczny, wykonany w 100 % z papieru pochodzącego z recyklingu i w 30% z ponownie wykorzystanego plastiku, średnica kulki 0.8 mm, grubość linii pisania 0.5 mm, wyposażony w klips.
	szt.
	16

	3
	Pendrive - pojemność – 64GB, Interfejs – USB 3.0, prędkość odczytu – 150 MB/s, dodatkowe informacje: metalowa obudowa, 128-bitowe szyfrowanie sprzętowe AES, zabezpieczenie hasłem, wstrząsoodporność.
	szt.
	16

	4
	Długopis – automatyczny z wymiennym wkładem, tusz olejowy, wodoodporny i nieblaknący, gumowy uchwyt, wkład niebieski. Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	op.
	8

	5
	Ołówek z gumką – z drewna cedrowego, twardość HB, korpus pokryty bezbarwnym lakierem, zachowującym naturalny kolor drewna. Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	op.
	5

	6
	Zakreślacz – ścięta końcówka kreśląca, podkreśla tekst nie zamazując go. Mix kolorów.
	szt.
	20

	7
	Teczka z gumką – format A4, wykonana z grubego kartonu, posiadająca pionową gumkę i trzy wewnętrzne skrzydła zabezpieczające, chroniące zawartość przed wysunięciem. Mix kolorów.
	szt.
	30

	8
	Skoroszyt – format A4, wykonany z twardej folii PCV, przód przeźroczysty, tył kolorowy. Europerforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora z dowolnym ringiem. Wewnątrz klasyczny mechanizm z wąsem i listwą. Pakowany po 10 szt. w opakowaniu.
	op.
	3

	9
	Obwoluta – format A4, groszkowa, wykonana z przeźroczystej folii, pakowana po 100 szt.
	op.
	5

	10
	Bloczek samoprzylepny – 75x75 mm, 450 karteczek samoprzylepnych, 5 kolorów pastelowych w bloczku.
	szt.
	20

	11
	Papier xero – papier do drukarki, gramatura 80g/m2, 500 arkuszy w ryzie, rodzaj powierzchni: matowe. 
	ryza
	15

	12
	Zeszyt 16k-  format A5, 16-kartkowy, zadruk w kratkę, okładka miękka kolorowa, zaokrąglone rogi.
	szt.
	30

	13
	Zeszyt 32k - format A5, 32-kartkowy, zadruk w kratkę, okładka miękka kolorowa, zaokrąglone rogi.
	szt.
	30

	Zadanie 3
Dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ w Jędrzejowie
Miejsce dostawy: CKZ w Jędrzejowie przy ul. Piłsudskiego 6

	Lp.
	
Opis produktu

	Jednostka
	
Razem


	1
	Kołonotatnik - format A4, 80 kartek 70gsm, wewnętrzne kartki wykonane w 100 % z recyklingu, zadruk w linie, kolor naturalny.
	szt.
	16

	2
	Długopis ekologiczny - automatyczny, ekologiczny, wykonany w 100 % z papieru pochodzącego z recyklingu i w 30% z ponownie wykorzystanego plastiku, średnica kulki 0.8 mm, grubość linii pisania 0.5 mm, wyposażony w klips.
	
szt.
	16

	3
	Pendrive - pojemność – 64GB, Interfejs – USB 3.0, prędkość odczytu – 150 MB/s, dodatkowe informacje: metalowa obudowa, 128-bitowe szyfrowanie sprzętowe AES, zabezpieczenie hasłem, wstrząsoodporność.
	szt.
	16

	4
	Długopis – automatyczny z wymiennym wkładem, tusz olejowy, wodoodporny i nieblaknący, gumowy uchwyt, wkład niebieski. Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	
op.
	8

	5
	Ołówek z gumką – z drewna cedrowego, twardość HB, korpus pokryty bezbarwnym lakierem, zachowującym naturalny kolor drewna Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	
op.
	5

	6
	Zakreślacz – ścięta końcówka kreśląca, podkreśla tekst nie zamazując go. Mix kolorów.
	szt.
	20

	7
	Teczka z gumką – format A4, wykonana z grubego kartonu, posiadająca pionową gumkę i trzy wewnętrzne skrzydła zabezpieczające, chroniące zawartość przed wysunięciem. Mix kolorów.
	
szt.
	30

	8
	Skoroszyt – format A4, wykonany z twardej folii PCV, przód przeźroczysty, tył kolorowy. Europerforacja umożliwiająca wpięcie do segregatora z dowolnym ringiem. Wewnątrz klasyczny mechanizm z wąsem i listwą. Pakowany po 10 szt. w opakowaniu.
	

op.
	3

	9
	Obwoluta – format A4, groszkowa, wykonana z przeźroczystej folii, pakowana po 100 szt.
	
op.
	5

	10
	Bloczek samoprzylepny – 75x75 mm, 450 karteczek samoprzylepnych, 5 kolorów pastelowych w bloczku.
	szt.
	20

	11
	Papier xero – papier do drukarki, gramatura 80g/m2, 500 arkuszy w ryzie, rodzaj powierzchni: matowe.
	ryza
	15

	12
	Zeszyt -  format A5, 16-kartkowy, zadruk w kratkę, okładka miękka kolorowa, zaokrąglone rogi
	szt.
	30

	13
	Zeszyt - format A5, 32-kartkowy, zadruk w kratkę, okładka miękka kolorowa, zaokrąglone rogi
	szt.
	30

	Zadanie 4
Dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do CKZ w Końskich
Miejsce ostawy: CKZ w Końskich przy ul. Piłsudskiego 82

	Lp.
	Opis produktu
	Jednostka
	
Razem


	1
	Kołonotatnik - format A4, 80 kartek 70gsm, wewnętrzne kartki wykonane w 100 % z recyklingu, zadruk w linie, kolor naturalny.
	
szt.
	16

	2
	Długopis ekologiczny - automatyczny, ekologiczny, wykonany w 100 % z papieru pochodzącego z recyklingu i w 30% z ponownie wykorzystanego plastiku, średnica kulki 0.8 mm, grubość linii pisania 0.5 mm, wyposażony w klips.
	
szt.
	16

	3
	Pendrive - pojemność – 64GB, Interfejs – USB 3.0, prędkość odczytu – 150 MB/s, dodatkowe informacje: metalowa obudowa, 128-bitowe szyfrowanie sprzętowe AES, zabezpieczenie hasłem, wstrząsoodporność.
	
szt.
	16

	4
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050i – kolor tuszu czarny. Wydajność 9000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Konica Minolta bądź produkt równoważny.
	szt.
	2

	5
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050i - kolor tuszu żółty. Wydajność 9000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Konica Minolta bądź produkt równoważny.
	szt.
	1

	6
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050i  - kolor tuszu czerwony z domieszka barwy niebieskiej. Wydajność 9000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Konica Minolta bądź produkt równoważny.
	szt.
	1

	7
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050i - kolor tuszu niebieski. Wydajność 9000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Konica Minolta bądź produkt równoważny.
	
szt.
	1

	8
	Papier xero – papier do drukarki, gramatura 80g/m2,  500 arkuszy w ryzie, rodzaj powierzchni: matowe.
	
ryza
	15

	9
	Długopis – automatyczny z wymiennym wkładem, tusz olejowy, wodoodporny i nieblaknący, gumowy uchwyt, wkład niebieski. Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	
op.
	1

	Zadanie 5
Dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do Skarżyska Kamiennej
Miejsce dostawy: CKZ w Skarżysku Kamiennej przy ul. Metalowców 5

	
Lp.
	
Opis produktu
	
Jednostka
	
Razem

	1
	Kołonotatnik - format A4, 80 kartek 70gsm, wewnętrzne kartki wykonane w 100 % z recyklingu, zadruk w linie, kolor naturalny.
	
szt.
	16

	2
	Długopis ekologiczny - automatyczny, ekologiczny, wykonany w 100 % z papieru pochodzącego z recyklingu i w 30% z ponownie wykorzystanego plastiku, średnica kulki 0.8 mm, grubość linii pisania 0.5 mm, wyposażony w klips.
	
szt.
	16

	3
	Pendrive - pojemność – 64GB, Interfejs – USB 3.0, prędkość odczytu – 150 MB/s, dodatkowe informacje: metalowa obudowa, 128-bitowe szyfrowanie sprzętowe AES, zabezpieczenie hasłem, wstrząsoodporność.
	
szt.
	16

	4
	Papier xero – papier do drukarki, gramatura 80g/m2, 500 arkuszy w ryzie, rodzaj powierzchni: matowe.
	
ryza
	15

	5
	Długopis – automatyczny z wymiennym wkładem, tusz olejowy, wodoodporny i nieblaknący, gumowy uchwyt, wkład niebieski. Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	
op.
	4

	6
	Ołówek z gumką – z drewna cedrowego, twardość HB, korpus pokryty bezbarwnym lakierem, zachowującym naturalny kolor drewna Pakowany po 12 szt. w opakowaniu.
	
op.
	4

	7
	Toner pasujący do drukarki Develop Ineo + 250i/300i/360i  – toner koloru czarnego, wydajność 28000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Develop bądź produkt równoważny.
	szt.
	2

	8
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta BizHub C3110 – kolor czarny, wydajność 5000 stron. Produkt pochodzący z oficjalnej dystrybucji marki Konica Minolta bądź produkt równoważny.
	szt.
	2

	9
	Bloczek samoprzylepny – 75x75 mm, 450 karteczek samoprzylepnych, 5 kolorów pastelowych w bloczku.
	szt.
	2

	10
	Zakreślacz – ścięta końcówka kreśląca, podkreśla tekst nie zamazując go. Mix kolorów.
	szt.
	2



UWAGA: Wszelkie użyte w Załączniku nr 1 „Charakterystyka przedmiotu zamówienia” nazwy handlowe w opisie przedmiotu zamówienia prosimy traktować, jako informacje uściślającą, wiążącą dla Wykonawcy. Dopuszcza się zaoferowanie produktów równoważnych, co do ich jakości i docelowego przeznaczenia oraz spełnianych funkcji i walorów użytkowych. Zamawiający za produkty równoważne uzna takie, które spełnią minimalne parametry produktu wskazanego z nazwy handlowej.
7. INFORMACJE DODATKOWE:
a) Termin dostawy: Jednorazowo w terminie 7 dni kalendarzowych – licząc od dnia przesłania drogą elektroniczną Informacji o wyniku postępowania.
b) Termin związania ofertą: termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert. 
c) Za dzień wydania Zamawiającemu materiałów o których mowa powyżej uważa się dzień, 
w którym zostały one odebrane przez Zamawiającego w miejscu dostawy. 
d) Wykonawca zapewni takie opakowanie materiałów, jakie są wymagane, by nie dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia ich jakości w trakcie transportu i składowania.
e) Wykonawca umożliwi Zamawiającemu sprawdzenie materiałów w celu przeprowadzenia procedury odbioru w miejscu dostawy. Sprawdzenie materiałów będzie polegało na upewnieniu się, że są one wolne od wad fizycznych, a w szczególności, że odpowiadają one opisowi przedmiotu zamówienia zawartemu w Charakterystyce Przedmiotu Zamówienia.
f)  Odbiór jakościowy i ilościowy nastąpi w dniu dostawy, na podstawie dokumentu sporządzonego przez Wykonawcę określającego nazwę i ilość przedmiotu zamówienia. Przedmiotowy dokument  wymaga akceptacji Zamawiającego.
g) Cena określona w Formularzu ofertowym obejmuje koszty niezbędne do zrealizowania niniejszego zamówienia oraz wszystkie inne koszty poniesione przy wykonaniu zamówienia 
w zakresie opisanym w dokumentacji i Zapytaniu u: w tym m. in. koszt transportu i wniesienia przedmiotu zamówienia do budynku (miejsca dostawy).
h) Zamawiający dokona zapłaty na podstawie faktury/rachunku, przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku. Zapłata nastąpi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez Zamawiającego faktury/rachunku oraz podpisanego dokumentu dostawy ze strony Zamawiającego. 
i) Zamawiający dokona zapłaty za faktycznie dostarczone ilości przedmiotu zamówienia wg cen jednostkowych przedstawionych przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.
j) Wykonawca udziela rękojmi na przedmiot zamówienia na okres 24 miesięcy liczony od dnia podpisania protokołu odbioru.
k) Odpowiedzialność z tytułu rękojmi jakości obejmuje zarówno wady powstałe z przyczyn tkwiących w materiałach w chwili dokonania odbioru przez Zamawiającego jak i wszelkie inne wady fizyczne materiałów powstałe po ich odbiorze, pod warunkiem, że wady te ujawnią się
w ciągu terminu obowiązywania rękojmi. 
l) W ramach rękojmi, Wykonawca odbierze materiały wadliwe z miejsca dostawy, a następnie dostarczy w to miejsce materiały naprawione lub wolne od wad. Wykonawca dokona powyższego odbioru i zwrotu na własny koszt. Czas naprawy lub wymiany na wolny od wad wynosi 3 dni. 
W przypadku nie dokonania naprawy w wyznaczonym terminie Wykonawca dokona wymiany materiału na wolny od wad.




















Załącznik nr 2 do Zapytania 

	

	Pieczęć / imię i nazwisko, adres Wykonawcy




FORMULARZ OFERTOWY

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Nazwa oraz adres Wykonawcy
	   
…………………………………………………………………………………………………..

…………………………………………………………………………………………………..     

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionej/ych do podpisania oferty:
	
………………………………………………………………………………………………… Osoba posiada kwalifikowany podpis elektroniczny TAK/NIE *) – niewłaściwe wykreślić

	Numer telefonu:
	…………………………………………………………………………………………………

	Numer NIP:
	…………………………………………………………………………………………………

	Numer REGON
	…………………………………………………………………………………………………

	Adres kontaktowy e-mail:
	…………………………………………………………………………………………………

	Imię i nazwisko oraz dane kontaktowe (telefon,  e-mail) osoby (osób) upoważnionej/ych do kontaktów 
w sprawie realizacji postanowień umowy:
	………………………………………………………………………………………………..


*)  W przypadku posiadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego umowa będzie przygotowana 
w wersji elektronicznej i przekazana będzie na adres e-mail wskazany w Formularzu Ofertowym.

Nawiązując do Zapytania na:  
Dostawę materiałów biurowo-piśmienniczych na potrzeby realizacji projektu 
pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM  – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych”
współfinansowanego ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym niniejszym Zapytaniem za cenę oferty za:
	OGÓŁEM CENA OFERTY BRUTTO ZA CAŁOŚĆ   ZADANIA 1-5:
	


	SŁOWNIE:
	






Zadanie 1 - Dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do Buska Zdroju
	OGÓŁEM CENA OFERTY BRUTTO ZA CAŁOŚĆ ZADANIA 1:
	


	SŁOWNIE:
	



W tym:
	




Lp.

	
Opis produktu

	
Nazwa producenta symbol/nr katalogowy
	

Ilość
	Jedn.
	Cena jednostkowa brutto
	
WARTOŚĆ brutto RAZEM
	
Opis produktów równoważnych*)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	(3x5)
	6

	1
	Kołonotatnik 
	
	16
	szt.
	
	
	

	2
	Długopis EKO
	
	16
	szt.
	
	
	

	3
	Pendrive 
	
	16
	szt.
	
	
	

	4
	Papier xero 
	
	30
	ryza
	
	
	

	5
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700
	
	
2
	szt.
	
	
	

	6
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700
	
	
2
	szt.
	
	
	

	7
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700
	
	
2
	szt.
	
	
	

	8
	Tusz pasujący do drukarki Brother DCP T300/500/700
	
	
1
	szt.
	
	
	

	9
	Długopis 
	
	4
	op.
	
	
	

	10
	Ołówek z gumką 
	
	4
	op.
	
	
	

	11
	Obwoluta A4 
	
	3
	op.
	
	
	

	12
	Skoroszyt A4
	
	2
	op.
	
	
	

	13
	Bloczek samoprzylepny
	
	4
	szt.
	
	
	

	14
	Zakreślacz 
	
	6
	szt.
	
	
	

	 CENA OFERTY BRUTTO RAZEM:
	


*) Wypełnić tylko w  przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych wówczas jest on zobowiązany opisać oferowany produkt w kolumnie nr 6 „Opis produktów równoważnych”.
Zadanie 2- Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do Kielc
	OGÓŁEM CENA OFERTY BRUTTO ZA CAŁOŚĆ  ZADANIA 2:
	


	SŁOWNIE:
	



W tym:
	




Lp.

	
Opis produktu

	
Nazwa producenta symbol/nr katalogowy
	

Ilość
	Jedn.
	Cena jednostkowa brutto
	
WARTOŚĆ brutto RAZEM
	
Opis produktów równoważnych*)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	(3x5)
	

	1
	Kołonotatnik 
	
	16
	szt.
	
	
	

	2
	Długopis EKO
	
	16
	szt.
	
	
	

	3
	Pendrive 
	
	16
	szt.
	
	
	

	4
	Długopis
	
	8
	op.
	
	
	

	5
	Ołówek z gumką
	
	5
	op.
	
	
	

	6
	Zakreślacz 
	
	20
	szt.
	
	
	

	7
	Teczka z gumką 
	
	30
	szt.
	
	
	

	8
	Skoroszyt A4
	
	3
	op.
	
	
	

	9
	Obwoluta A4
	
	5
	op.
	
	
	

	10
	Bloczek samoprzylepny
	
	20
	szt.
	
	
	

	11
	Papier xero
	
	15
	ryza
	
	
	

	12
	Zeszyt 16k
	
	30
	szt.
	
	
	

	13
	Zeszyt 32k
	
	30
	szt.
	
	
	

	 CENA OFERTY BRUTTO RAZEM:
	



*) Wypełnić tylko w  przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych wówczas jest on zobowiązany opisać oferowany produkt w kolumnie nr 6 „Opis produktów równoważnych”.



Zadanie 3 - Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do Jędrzejowa
	OGÓŁEM CENA OFERTY BRUTTO ZA CAŁOŚĆ ZADANIA 3:
	


	SŁOWNIE:
	



W tym:
	




Lp.

	
Opis produktu

	
Nazwa producenta symbol/nr katalogowy
	

Ilość
	Jedn.
	Cena jednostkowa brutto
	
WARTOŚĆ brutto RAZEM
	
Opis produktów równoważnych*)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	(3x5)
	6

	1
	Kołonotatnik 
	
	16
	szt.
	
	
	

	2
	Długopis EKO
	
	16
	szt.
	
	
	

	3
	Pendrive 
	
	16
	szt.
	
	
	

	4
	Długopis
	
	8
	op.
	
	
	

	5
	Ołówek z gumką
	
	5
	op.
	
	
	

	6
	Zakreślacz 
	
	20
	szt.
	
	
	

	7
	Teczka z gumką 
	
	30
	szt.
	
	
	

	8
	Skoroszyt A4
	
	3
	op.
	
	
	

	9
	Obwoluta A4
	
	5
	op.
	
	
	

	10
	Bloczek samoprzylepny
	
	20
	szt.
	
	
	

	11
	Papier xero
	
	15
	ryza
	
	
	

	12
	Zeszyt 16k
	
	30
	szt.
	
	
	

	13
	Zeszyt 32k
	
	30
	szt.
	
	
	

	 CENA OFERTY BRUTTO RAZEM:
	



*) Wypełnić tylko w  przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych wówczas jest on zobowiązany opisać oferowany produkt w kolumnie nr 6 „Opis produktów równoważnych”.






Zadanie 4 - Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do Końskich
	OGÓŁEM CENA OFERTY BRUTTO ZA CAŁOŚĆ  ZADANIA 4:
	


	SŁOWNIE:
	



W tym:
	




Lp.

	
Opis produktu

	
Nazwa producenta symbol/nr katalogowy
	

Ilość
	Jedn.
	Cena jednostkowa brutto
	
WARTOŚĆ brutto RAZEM
	
Opis produktów równoważnych*)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	(3x5)
	6

	1
	Kołonotatnik 
	
	16
	szt.
	
	
	

	2
	Długopis EKO
	
	16
	szt.
	
	
	

	3
	Pendrive 
	
	16
	szt.
	
	
	

	4
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050i
	
	2
	szt.
	
	
	

	5
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050
	
	1
	szt.
	
	
	

	6
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050i
	
	1
	szt.
	
	
	

	7
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta Bizhub C4050
	
	1
	szt.
	
	
	

	8
	Papier xero
	
	15
	ryza
	
	
	

	9
	Długopis
	
	1
	op.
	
	
	

	 CENA OFERTY BRUTTO RAZEM:
	



*) Wypełnić tylko w  przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych wówczas jest on zobowiązany opisać oferowany produkt w kolumnie nr 6 „Opis produktów równoważnych”.


Zadanie 5 -  Zakup i dostawa materiałów biurowo-piśmienniczych do Skarżyska Kamiennej
	OGÓŁEM CENA OFERTY BRUTTO ZA CAŁOŚĆ  ZADANIA 5:
	


	SŁOWNIE:
	



W tym:
	




Lp.

	
Opis produktu

	
Nazwa producenta symbol/nr katalogowy
	

Ilość
	Jedn.
	Cena jednostkowa brutto
	
WARTOŚĆ brutto RAZEM
	
Opis produktów równoważnych*)

	
	1
	2
	3
	4
	5
	(3x5)
	6

	1
	Kołonotatnik 
	
	16
	szt.
	
	
	

	2
	Długopis EKO
	
	16
	szt.
	
	
	

	3
	Pendrive 
	
	16
	szt.
	
	
	

	4
	Papier xero
	
	15
	ryza
	
	
	

	5
	Długopis
	
	4
	op.
	
	
	

	6
	Ołówek z gumką
	
	4
	op.
	
	
	

	7
	Toner pasujący do drukarki Develop Ineo + 250i/300i/360i  
	
	
2
	szt.
	
	
	

	8
	Toner pasujący do drukarki Konica Minolta BizHub C3110
	
	
2
	szt.
	
	
	

	9
	Bloczek samoprzylepny
	
	2
	szt.
	
	
	

	10
	Zakreślacz
	
	2
	szt.
	
	
	

	 CENA OFERTY BRUTTO RAZEM:
	



*) Wypełnić tylko w  przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych wówczas jest on zobowiązany opisać oferowany produkt w kolumnie nr 6 „Opis produktów równoważnych”.
1. Oświadczamy, że dysponujemy osobami oraz warunkami technicznymi, umożliwiającymi wykonanie niniejszego zamówienia.  
1. Oświadczamy, że posiadamy odpowiednią wiedzę i doświadczenie umożliwiające wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
1. Oświadczamy, że jesteśmy w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
1. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z Zapytaniem do składania oferty.
1. Oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszystkie niezbędne informacje dotyczące niniejszego zamówienia oraz że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania do składania ofert, Charakterystyką przedmiotu zamówienia i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte. 
1. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni od daty złożenia naszej oferty zg. z zapisami Zapytania ofertowego.
1. Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w Zapytaniu. 
1. Akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Załączniku nr 1 do Zapytania. 
1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Zapytaniem wraz z załącznikami i zobowiązujemy się 
w przypadku wyboru naszej oferty, do realizacji zmówienia na warunkach określonych 
w Zaproszeniu oraz w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
1. Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym Formularzu ofertowym są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.
1. Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym:
https://prs.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego
https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEiDG
http://………………….....................…..................................……. -  inny dokument (należy wskazać)




      ______________________________                                            _______________________________________________________________ 
          (miejscowość, data)		 	                       (pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/ych 
                                                                                                                  upoważnionej przez Wykonawcę)
             


„PROJEKT” 								Załącznik nr 3 do Zapytania  

UMOWA  Nr .…../ZP/2025/WUD

Zawarta w dniu …………………… 2025 r. pomiędzy:
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą pod adresem: ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP: 657-000-88-69 REGON: 000512562;
reprezentowanym przez:
……………………………..
zwanym dalej w treści umowy „KUPUJĄCYM”
a 
……………………….……
zwanym w treści umowy „SPRZEDAWCĄ”
W wyniku rozstrzygnięcia postępowania prowadzonego w formie Zapytanie ofertowego do składania ofert na: „Dostawę materiałów biurowo-piśmienniczych” na potrzeby realizacji projektu pn. 
„WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” współfinansowanego ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 i realizowanego przez Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach o następującej treści: 

§1
1. Przedmiot umowy: Sprzedawca sprzedaje, a Kupujący kupuje materiały biurowo-piśmiennicze na potrzeby realizacji projektu pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” współfinansowanego ze środków  Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027, zwane dalej „materiałami” zgodnie z wymogami określonymi w Charakterystyce Przedmiotu Zamówienia stanowiącej Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego oraz po cenach jednostkowych podanych 
w ofercie Wykonawcy.
2. Zapytanie ofertowe wraz z Załącznikami oraz oferta Wykonawcy stanowią  integralne części niniejszej umowy.
3. Termin wykonania przedmiotu umowy: od daty zawarcia umowy w terminie 7 dni kalendarzowych – jednorazowo.
4. Miejsce dostawy:  
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Busku Zdroju przy ul. Wojska Polskiego 31, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego nr 1 w Kielcach przy ul. Paderewskiego 55, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Jędrzejowie przy ul. Piłsudskiego 6, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Końskich przy ul. Piłsudskiego 82, 
· Centrum Kształcenia Zawodowego w Skarżysku Kamiennej przy ul. Metalowców 5.
5. Wykonawca wyłoniony do realizacji dostawy nie może zlecać, czy podzlecać wykonania usługi osobom trzecim lub innym podmiotom.
         
§2
1. Sprzedawca dostarczy materiały  na adres wskazany w § 1 ust. 4 od dnia zawarcia umowy w terminie 
7 dni kalendarzowych – jednorazowo. 
2. Za dzień wydania Kupującemu materiałów określonych w §1 ust. 1 uważa się każdy dzień roboczy 
(od poniedziałku do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00), w którym zostały one odebrane przez Kupującego w miejscu dostawy. 
3. Sprzedawca zapewni takie opakowanie materiałów, jakie są wymagane, by nie dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia ich jakości w trakcie transportu i składowania. 
4. Sprzedawca umożliwi Kupującemu sprawdzenie materiałów w celu przeprowadzenia procedury odbioru w miejscu dostawy. Sprawdzenie materiałów będzie polegało na upewnieniu się, że są one wolne od wad fizycznych a w szczególności, że odpowiadają one opisowi przedmiotu zamówienia zawartemu w Zapytaniu.  
5. Odbiór jakościowy i ilościowy nastąpi w dniu dostawy, przez który należy rozumieć dzień roboczy 
(od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 do 16:00, na podstawie dokumentu sporządzonego przez Sprzedawcę, określającego nazwę i ilość materiałów zg. z przedmiotem zamówienia. 
6. Dokument, o którym mowa w ust. 5 wymaga akceptacji Kupującego.

§3
1. Strony ustalają wynagrodzenie za przedmiot umowy, o którym mowa w §1 ust. 1 
w kwocie: ………………… zł brutto słownie: ………………………………….. w tym za ZADANIE/A ………… 
w kwocie:  ………………… zł brutto słownie: …………………………………..
2.  Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje koszty transportu do miejsca dostawy wskazanego 
w §1 ust. 4 umowy. 
3. Kupujący dokona zapłaty na podstawie faktury/rachunku, przelewem na konto Sprzedawcy wskazane na fakturze/rachunku wystawiony po dostawie. Zapłata nastąpi w terminie do 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury oraz podpisanego protokołu odbioru przez Kupującego. 
4. Kupujący dokona zapłaty za faktycznie dostarczone ilości materiałów zg. z przedmiotem zamówienia. 
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia zamówienia do 50%.

§4
0. Sprzedawca udziela rękojmi na przedmiot umowy o którym mowa w §1 ust. 1 na okres 24 miesięcy liczony od dnia (daty) dostawy.
0. Odpowiedzialność z tytułu rękojmi jakości obejmuje zarówno wady powstałe z przyczyn tkwiących w artykułach w chwili dokonania odbioru przez Kupującego jak i wszelkie inne wady fizyczne materiałów powstałe po ich odbiorze, pod warunkiem, że wady te ujawnią się w ciągu terminu obowiązywania rękojmi. 
0. W ramach rękojmi, Sprzedawca odbierze materiały wadliwe z miejsca dostawy, a następnie dostarczy 
w to miejsce materiały wolne od wad. Sprzedawca dokona powyższego odbioru i zwrotu na własny koszt. Czas wymiany na wolny od wad wynosi 7 dni roboczych od dnia zgłoszenia przez Kupującego.

§5
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Sprzedawcę, Kupujący może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:
a) za opóźnienie w dostawie materiałów w wysokości 0,5 % ceny określonej w §3 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia;
b) za opóźnienie w realizacji terminów określonych w §1 ust. 3 dotyczących uwzględniania uwag Kupującego w wysokości  0,5 % ceny określonej w §3 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia;
c) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie rękojmi 
w wysokości 0,5 % ceny określonej w §3 ust. 1 za każdy dzień opóźnienia licząc od dnia wyznaczonego na usunięcie wad;
d) za odstąpienie od umowy przez Kupującego z przyczyn leżących po stronie Sprzedawcy                                     w wysokości 30 % ceny określonej w §3 ust. 1.
1. Kary umowne wskazane w ust. 1 podlegają sumowaniu, co oznacza, że naliczenie kary umownej 
z jednego tytułu nie wyłącza możliwości naliczenia kary umownej z innego tytułu, jeżeli istnieją ku temu podstawy.
1. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Kupującego będzie informował Sprzedawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
1. Sprzedawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty należnych kar umownych z kwoty cen określonych 
w wystawionej przez niego fakturze/rachunku.
1. Kupujący zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§6
1. Kupującemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Sprzedawcę obowiązków, a w szczególności w przypadku:
a) opóźnienia w dostawie trwającej ponad 7 dni,
b) opóźnienia w wymianie wadliwych materiałów trwającej ponad 7 dni.
1. W przypadkach, o których mowa w ust.1 Kupujący może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia informacji o zaistnieniu zdarzenia będącego podstawą odstąpienia. Sprzedawca ma prawo do wynagrodzenia za materiały dostarczone zgodnie z umową do dnia odstąpienia od umowy. 
1. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno mieć formę pisemną.
1. Odstąpienie od umowy nie zwalnia Sprzedawcy z obowiązku zapłaty kary umownej.

§7
1. Strony dopuszczają możliwość dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, tj.:
a) Zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa lub wynikających z prawomocnych orzeczeń lub ostatecznych aktów administracyjnych właściwych organów – w takim zakresie, w jakim będzie to niezbędne w celu dostosowania postanowień umowy do zaistniałego stanu prawnego lub faktycznego;
b) Siłą wyższą – rozumianą jako wystąpienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnętrznego, niemożliwego do przewidzenia i zapobieżenia, którego nie dało się uniknąć nawet przy zachowaniu należytej staranności, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowiązania w całości lub części. W przypadku wystąpienia siły wyższej Wykonawca zobowiązany jest dołożyć wszelkich starań w celu ograniczenia do minimum opóźnienia w wykonywaniu swoich zobowiązań umownych, powstałego na skutek działania siły wyższej;
c) Zmian zapisanych w Zapytaniu;
d) Zmianą wniosku o dofinansowanie projektu pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” zaakceptowaną przez Instytucję Zarządzającą  programem regionalnym Fundusz Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 (zwaną „IZ”) w zakresie w jakim zmiana ta ma wpływ na wykonanie przedmiotu zamówienia;
e) Zmianą terminu realizacji dostawy w zakresie przedmiotu zamówienia na które składana jest oferta;
f) Rezygnacją z uczestnictwa w projekcie pn. „WIEM-UMIEM-DZIAŁAM – wzrost kompetencji podstawowych wśród osób dorosłych” kierowanych osób; 
g) Zmianą terminu płatności.



§8
Zważywszy na fakt, że przedmiot umowy ma być sfinansowany ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej, Zakład Doskonalenia Zawodowego zastrzega sobie możliwość ograniczenia zakresu dostawy, jeżeli z przyczyn niezależnych od Zakładu Doskonalenia Zawodowego wysokość środków na sfinansowanie zamówienia zostanie zmniejszona. W przypadku zmniejszenia zakresu dostawy Sprzedawca otrzyma wynagrodzenie w wysokości proporcjonalnej do ilości zrealizowanej dostawy 
i zrzeka się dochodzenia roszczeń odszkodowawczych związanych z ograniczeniem zakresu dostawy.

§9
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. 
z 2019 r. poz. 118 ze zm.).

§10
1.  Osobą upoważnioną przez Kupującego do spraw związanych z realizacją umowy jest ……….…..…… adres 
e-mail: ………………… telefon: ……………………..
2.  Osobą upoważnioną przez Sprzedającego do spraw związanych z realizacją umowy jest ………..…………… adres e-mail: ………………… telefon: ……………………..
3. Zmiana danych, o których mowa w ust. 2 następuje poprzez powiadomienie drugiej Strony drogą elektroniczną i nie stanowi zmiany treści niniejszej Umowy.  
4. Niezależnie od sposobów porozumiewania się określonych w ust. 1-2, Wykonawca będzie zobowiązany do osobistego stawienia się w siedzibie Zamawiającego, jeżeli Zamawiający uzna to za konieczne.    

§11
1. Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Sprzedawca został poinformowany, że:
1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
1. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl,
1. dane osobowe Sprzedawca przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
1. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
1. dane osobowe przechowywane będą przez okres 6 lat po ustaniu umowy,
1. Sprzedawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
1. Sprzedawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Sprzedawcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
1. podanie danych osobowych przez Sprzedawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy.

§12
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa, w szczególności przepisy Kodeksu cywilnego. 
1. Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sąd właściwy dla siedziby Kupującego.
1. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Umowę sporządzano w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

SPRZEDAWCA                                                                                                                                                KUPUJĄCY
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