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Kielce, dnia 06.05.2024 r.


ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach zaprasza do złożenia oferty cenowej w postępowaniu na „Zakup pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów Akademia młodego inżyniera” w Niepublicznym Przedszkolu HaHaHa w Opatowie oraz w Niepublicznym przedszkolu „Mali Odkrywcy” w Chmielniku w ramach projektu „KREATYWNI ODKRYWCY” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego na lata 2021 – 2027, Priorytet 8 Edukacja na wszystkich etapach życia, Działanie 8.1 Wsparcie edukacji przedszkolnej. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.
zgodnie z poniższymi wymogami:

I. Nazwa i adres Zamawiającego:
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Wieloosobowe Stanowiska ds. Zamówień Publicznych                                                                       i Kontraktowania Wydatków
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 041/ 366-47-91, fax. 041/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 



II. Przedmiot zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia są: cykliczne zakupy pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów  „Akademia młodego inżyniera” w Niepublicznym Przedszkolu HaHaHa w Opatowie oraz w Niepublicznym przedszkolu „Mali Odkrywcy” w Chmielniku w ramach projektu „KREATYWNI ODKRYWCY” zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego. 
2. Zakres rzeczowy został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do Zaproszenia, która stanowi integralną część Zaproszenia.
3. Zamawiający podzielił zamówienie na 2 ZADANIA (części). Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na dowolną ilość zadań (części).
1) ZADANIE 1 – Materiały do Opatowa 
2) ZADANIE 2 – Materiały do Chmielnika 
4. Wykonawca składający ofertę wskaże w ofercie sklep w którym zamawiający będzie dokonywać zakupów. 
5. Opis przedmiotu zamówienia stanowi przykładowy koszyk produktów ustalony w celu wyboru Wykonawcy oferującego najniższą cenę za koszyk produktów, które będą przez Zamawiającego najczęściej kupowane.
6. Cena oferty to suma cen jednostkowych brutto poszczególnego asortymentu za  szt./opakowanie wskazanych w ofercie.
W formularzu ofertowym  należy  wycenić wszystkie produkty wg. podanych  ilości. Brak wyceny produktu powoduje odrzucenie oferty.
7. Rozliczenie nastąpi na podstawie ceny jednostkowej brutto danego asortymentu oraz faktycznej zakupionej ilości danego asortymentu. Rozliczenie będzie dokonywane na bieżąco po każdym zakupie. Zamawiający będzie nabywał towar po cenach obowiązujących u Wykonawcy w dniu zakupu. 
8. Kryterium oceny ofert – 100 % najniższa cena. 
9. Termin wykonania zamówienia: sukcesywnie, zgodnie z zapotrzebowaniem danej jednostki do 31.12.2025r. 
10. Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia: 2 000,00 zł. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia / zmniejszenia wartości zamówienia do 30%.
11. Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 15:30 pod nr telefonu 41 366 47 91 wew. 130, 131 lub kontakt e-mailowy: zamowienia@zdz.kielce.pl Osoba do kontaktu: Joanna Kaśków.
12. Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego. 
13. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia.
14. Oferty należy składać do dnia 10-05-2024r. do godz. 10:00 w wersji elektronicznej jako skan oferty na adres e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 

W temacie maila proszę wpisać:

Zakup pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów
„Akademia młodego inżyniera” w ramach projektu „KREATYWNI ODKRYWCY”
[bookmark: _GoBack]Nie otwierać przed dniem 10 maja 2024 roku, godz. 1000

15. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy.
1) Oferta musi zawierać:
	a) Oświadczenie woli (oferta) - oświadczenia, dokumenty składane wraz z ofertą:

	1.
	Oferta  zgodna z załączonym drukiem „Formularza oferty” – Załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego

	2.
	Dokumenty z których wynika umocowanie osób do reprezentowania Wykonawcy w szczególności:
1) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy, jest umocowana do jego reprezentowania 
albo wskazanie w Formularzu Ofertowym danych umożliwiających dostęp do tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych;
lub
2) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów określonych w pkt. 1)



17.	Klauzula informacyjna dotycząca RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w ZDZ: e-mail: iod@zdz.kielce.pl, tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

19. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
1. Załącznik nr 1	-	Charakterystyka przedmiotu zamówienia
1. Załącznik nr 2	-	Formularz Ofertowy
1. Załącznik nr 3	-	Formularz Asortymentowo Cenowy



































Załącznik nr 1 

CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Dotyczy: „Zakup pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów Akademia młodego inżyniera” 

Przedmiotem zamówienia są cykliczne zakupy pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów „Akademia młodego inżyniera” w Niepublicznym przedszkolu HaHaHa w Opatowie oraz w Niepublicznym przedszkolu „Mali Odkrywcy” w Chmielniku w ramach projektu „KREATYWNI ODKRYWCY” zgodnie z bieżącymi potrzebami Zamawiającego. 

Postępowanie prowadzone jest na zasadzie wyceny przykładowego koszyka produktów które najczęściej będą kupowane u Wykonawcy.

Termin wykonania zamówienia: zgodnie z zapotrzebowaniem danej jednostki do 31.12.2025 r.

Zadanie 1 Zakup materiałów niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów Akademia młodego inżyniera”                         w Niepublicznym przedszkolu HaHaHa w Opatowie Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach

Zadanie 2 Zakup materiałów niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów Akademia młodego inżyniera”                 w Niepublicznym przedszkolu „Mali Odkrywcy” w Chmielniku Zakładu Doskonalenia Zawodowego w Kielcach

Wartość jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia na każde ZADANIE wyniesie 2 000,00 zł. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zwiększenia / zmniejszenia wartości zamówienia do 30%.

Przykładowe produkty do prowadzenia warsztatów „Akademia młodego inżyniera”


	Lp.
	Wykaz materiałów
	Jedn. miary

	1. 
	Soda oczyszczona, 0,07 kg
	opakowanie

	2. 
	Ocet w plastikowej butelce, 0,5 l
	szt.

	3. 
	Barwnik spożywczy w płynie: zielony, czerwony, niebieski, 10 g 
	opakowanie

	4. 
	Cukier sypki, 1 kg
	szt.

	5. 
	Sól kuchenna, 1 kg
	szt.

	6. 
	Olej słonecznikowy/rzepakowy, pojemność 1l
	opakowanie

	7. 
	Woreczki z suwakiem do żywności: 1,5 l*20 sztuk 
	opakowanie

	8. 
	Pianka do golenia, poj. 200 ml
	szt.

	9. 
	Mąka ziemniaczana, 1  kg
	opakowanie

	10. 
	Mydło do rąk w płynie, pojemność  0,5 l
	opakowanie

	11. 
	Płyn do naczyń, pojemność  900 ml 
	opakowanie

	12. 
	Folia aluminiowa spożywcza, 50 m
	szt.

	13. 
	Mleko w kartonie 1 l
	szt.

	14. 
	Kwasek cytrynowy 20 g
	opakowanie

	15. 
	Woda utleniona poj. 100 ml
	opakowanie

	16. 
	Wykałaczki  długie*50 sztuk 
	opakowanie

	17. 
	Wykałaczki krótkie*100 sztuk
	opakowanie

	18. 
	Pieprz czarny mielony 20g
	opakowanie

	19. 
	Kubeczki plastikowe, przezroczyste *100 szt.
	opakowanie

	20. 
	Talerzyki plastikowe *100 szt.
	opakowanie

	21. 
	Słoik szklany 250 ml z nakrętką
	szt.

	22. 
	Pipety* 100 szt.
	opakowanie

	23. 
	Łyżeczki plastikowe *100 szt.
	opakowanie

	24. 
	Rękawiczki jednorazowe, rozmiar S *100 szt.
	opakowanie






















































Załącznik nr 2
	

	Pieczęć / imię i nazwisko, adres Wykonawcy



FORMULARZ OFERTOWY

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	  Wykonawca
pełna nazwa/firma, adres 
	




	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer NIP:
	

	Numer REGON
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	



Nawiązując do Zapytania ofertowego pn.: 
„Zakup pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów Akademia młodego inżyniera” w ramach projektu „KREATYWNI ODKRYWCY” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego na lata 2021 – 2027, Priorytet 8 Edukacja na wszystkich etapach życia, Działanie 8.1 Wsparcie edukacji przedszkolnej. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zapytaniem 
dla ZADANIA ………………………… 

(Wskazać numer ZADANIA na który składana jest oferta)

1) Zakupy będą realizowane w sklepie:

……………………………………………………………………..…………………………………………………………………………….
(nazwa, adres)

2) ZA CENĘ OFERTY:

	OGÓŁEM CENA OFERTY BRUTTO ZA CAŁOŚĆ:
	


	SŁOWNIE:
	




Do oferty cenowej załączam Formularz asortymentowo-cenowy stanowiący Załącznik nr 3 do Zapytania Ofertowego

1. Oświadczamy, że dysponujemy osobami oraz warunkami technicznymi, umożliwiającymi wykonanie niniejszego zamówienia.  
1. Oświadczamy, że posiadamy odpowiednią wiedzę i doświadczenie umożliwiające wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
1. Oświadczamy, że jesteśmy w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego.
1. Oświadczamy, że wykonamy przedmiot zamówienia zgodnie z Charakterystyką przedmiotu zamówienia stanowiącą Załącznik nr 1 do Zapytania.
1. Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym[footnoteRef:1]: [1:  niepotrzebne skreślić] 

https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego
https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEiDG
http://………………….....................…..................................……. - inny dokument
1. Oświadczamy, że w cenie naszej oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym.
1. Oświadczamy, że uzyskaliśmy od Zamawiającego wszystkie niezbędne informacje dotyczące niniejszego zamówienia oraz, że zapoznaliśmy się z treścią Zapytania Ofertowego i Charakterystyką przedmiotu zamówienia i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte. 
1. Oświadczamy, iż uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas 30 dni - wskazany w Zapytaniu.
1. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 oraz 14 RODO[footnoteRef:2]  wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielnie niniejszego zamówienia / nie dotyczy[footnoteRef:3] [2:  Rozporządzenie 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str. 1), (Dz. Urz. UEL127 z 23.05.2018, str. 2) dalej „RODO"]  [3:  W  przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO - treści oświadczenia. W takim przypadku Wykonawca nie składa oświadczenia, np. przez usunięcie treści oświadczenia poprzez jego wykreślenie.] 

1. Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym Formularzu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.



______________________________
     (miejscowość, data)			                                       _____________________________________________________
(pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/ych upoważnionej przez Wykonawcę)
             


























Załącznik nr 3 

Dotyczy: „Zakup pomocy dydaktycznych niezbędnych do przeprowadzenia warsztatów „Akademia młodego inżyniera” w ramach projektu „KREATYWNI ODKRYWCY” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego na lata 2021 – 2027,
Priorytet 8 Edukacja na wszystkich etapach życia,
Działanie 8.1 Wsparcie edukacji przedszkolnej.
Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Plus.

FORMULARZ ASORTYMENTOWO - CENOWY
Dla ZADANIA ……………………….

	Lp.
	Wykaz materiałów
	Opakowanie
	Cena jednostkowa brutto

	1. 
	Soda oczyszczona, 0,07 kg
	
	

	2. 
	Ocet w plastikowej butelce, 0,5 l
	
	

	3. 
	Barwnik spożywczy w płynie: zielony, czerwony, niebieski, 10 g 
	
	

	4. 
	Cukier sypki, 1 kg
	
	

	5. 
	Sól kuchenna, 1 kg
	
	

	6. 
	Olej słonecznikowy/rzepakowy, pojemność 1l
	
	

	7. 
	Woreczki z suwakiem do żywności: 1,5 l*20 sztuk 
	
	

	8. 
	Pianka do golenia, poj. 200 ml
	
	

	9. 
	Mąka ziemniaczana, 1  kg
	
	

	10. 
	Mydło do rąk w płynie, pojemność  0,5 l
	
	

	11. 
	Płyn do naczyń, pojemność  900 ml 
	
	

	12. 
	Folia aluminiowa spożywcza, 50 m
	
	

	13. 
	Mleko w kartonie 1 l
	
	

	14. 
	Kwasek cytrynowy 20 g
	
	

	15. 
	Woda utleniona poj. 100 ml
	
	

	16. 
	Wykałaczki  długie*50 sztuk 
	
	

	17. 
	Wykałaczki krótkie*100 sztuk
	
	

	18. 
	Pieprz czarny mielony 20g
	
	

	19. 
	Kubeczki plastikowe, przezroczyste *100 szt.
	
	

	20. 
	Talerzyki plastikowe *100 szt.
	
	

	21. 
	Słoik szklany 250 ml z nakrętką
	
	

	22. 
	Pipety* 100 szt.
	
	

	23. 
	Łyżeczki plastikowe *100 szt.
	
	

	24. 
	Rękawiczki jednorazowe, rozmiar S *100 szt.
	
	

	WARTOŚĆ RAZEM - CENA OFERTY 
	





Cena oferty to suma cen jednostkowych brutto poszczególnego asortymentu. Rozliczenie nastąpi na podstawie ceny jednostkowej brutto danego asortymentu oraz faktycznej zakupionej ilości danego asortymentu. Rozliczenie będzie dokonywane na bieżąco po każdym zakupie. Zamawiający będzie nabywał towar po cenach obowiązujących u Wykonawcy w dniu zakupu.



______________________________
     (miejscowość, data)			                                      _____________________________________________________
 (pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/ych   upoważnionej przez Wykonawcę)
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