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         Kielce, dnia 12.10.2023 r.


ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty w postępowaniu na: „Organizację wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków -Wieliczka (2 dni) w dniach 30.10.2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów i opiekunów z Technikum im. Stanisława Konarskiego w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach”

I. Nazwa i adres Zamawiającego:
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Wieloosobowe stanowiska ds. Zamówień Publicznych                                                            i Kontraktowania Wydatków
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, fax. 41/ 366-39-26, 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl


Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia pomocniczo z uwagi na brak obowiązku stosowania – ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej Ustawą Pzp, w zakresie wymaganych dokumentów, badania i oceny ofert, w tym wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz prowadzonej procedury.
II. Przedmiot zamówienia
[bookmark: _Hlk120030674]Przedmiotem zamówienia jest  „Organizacja wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków –Wieliczka                     (2 dni) w dniach 30.10. 2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów z Technikum im. Stanisława Konarskiego                          w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach”
Zakres rzeczowy został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1 do Zaproszenia oraz we wzorze umowy – załącznik nr 4 do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia.
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
2. Termin wykonania zamówienia:  w dniach 30.10. 2023 - 31.10.2023 roku

III.	Określenie warunków udziału w postępowaniu:
1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia, 
b) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2. Udzielenie zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą oświadczenia                           i dokumenty w zakresie:
a) spełnieniu warunków udziału w postępowaniu w tym potwierdzenia spełnienia tych warunków,
b) braku podstaw do wykluczenia
c) potwierdzenia spełnienia warunków przedmiotowych
3. Oświadczenia o których mowa w pkt. 2 należy złożyć na wzorach załączników do Zaproszenia, Załącznik nr 3 w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz w zakresie dotyczącym przesłanek wykluczenia z postępowania. 
4. Opis warunków podmiotowych i sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia:
  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże że jest wpisany do Rejestru Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych zgodnie z ustawą o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (tj. DZ. U. z 2022 poz. 511). oraz potwierdzi, że ma gwarancję bankową lub ubezpieczeniową albo umowę ubezpieczenia
Ocena spełniania tego warunku na podstawie załączonego do oferty wpisu do właściwego Rejestru oraz kopii właściwej gwarancji lub umowy ubezpieczenia.

1. sytuacji ekonomicznej lub finansowej  
- Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie.
Ocena spełniania tego warunku na podstawie oświadczenia - Załącznik nr 3

1. zdolności technicznej lub zawodowej:
[bookmark: _GoBack]- warunek ten zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, wykonał w sposób należyty, co najmniej jedno zamówienie, którego przedmiotem była usługa dot. organizacji imprezy turystycznej dla dzieci lub młodzieży o wartości nie mniejszej niż 15 000,00 zł (słownie: piętnaście tysięcy złotych).

Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego wykazu wykonanych usług                         z podaniem rodzaju  daty i miejsca wykonania zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 5 do Zaproszenia wraz z dokumentem poświadczającym należyte wykonanie wskazanych usług a jeżeli      z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy;

1) nie podlegają wykluczeniu: 
Zamawiający wykluczy Wykonawcę:
a) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne  (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym  postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615). 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Ocena spełniania tego warunku nastąpi na podstawie złożonego oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – Załącznik nr 3 oraz aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 
Dokumenty, o których mowa powyżej, powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 
5. Zamawiający dokona wstępnej oceny spełnienia wymaganych warunków Wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona na podstawie Kryteriów oceny ofert.  Zamawiający może w wyznaczonym terminie wezwać Wykonawcę, do złożenia dokumentów potwierdzających informacje w złożonym oświadczeniu.
6. Informacje dotyczące warunków składania ofert.
Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym zaproszeniu.
7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy, w celu potwierdzenia   spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu
1. Oferta musi zawierać:
	
	Oświadczenie woli (Oferta) zawiera

	1.
	Ofertę cenową zgodną z załączonym Formularzem Ofertowym, którego wzór stanowi załącznik  Nr 2 do niniejszego Zaproszenia wraz ze Szczegółowym programem wycieczki.

	2.
	Oświadczenia, o których mowa w Rozdz. III (załącznik nr 3 Zaproszenia)

	3.
	Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej.
W przypadku wskazania w Formularzu Ofertowym przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.
Pełnomocnictwo - jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika 

	4.
	Wpis do Rejestru Organizatorów Turystyki i Pośredników Turystycznych 
oraz kopia gwarancji bakowej lub ubezpieczeniowej albo umowy ubezpieczenia na Europę.

	5. 
	Wykaz usług, którego wzór stanowi Załącznik nr 5 do Zaproszenia wraz 
z dokumentem poświadczającym należyte wykonanie wskazanych usług.



1. Kolejność złożonych dokumentów w ofercie powinna odpowiadać kolejności określonej 
w pkt. 7.1). Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty.
1. Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty wpisana do Formularza Ofertowym. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.
1. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.
1. Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia musi być złożone w formie oryginału.
1. Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy 
o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.
1. Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
8. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1) Rozpoznanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje drogą elektroniczną jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Adres poczty elektronicznej prowadzącego postępowanie zostały podane w Rozdziale I  Zaproszenia. Oferty składa się w formie pisemnej.
2) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w niniejszym postępowaniu odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 
2012 r. – Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 896 ze zm.), osobiście, za pośrednictwem posłańca lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem poczty elektronicznej: zamowienia@zdz.kielce.pl z powołaniem się w tytule maila na znak sprawy zamieszczony na stronie tytułowej niniejszego Zaproszenia.
3) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres poczty elektronicznej  podany przez Wykonawcę w ofercie zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy                   z treścią pisma.
4) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
5) Wykonawcom, którzy zwrócili się o wyjaśnienie treści Zaproszenia, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
6) Wykonawca może wprowadzić zmiany, uzupełniania, poprawki do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne oświadczenie o wprowadzeniu zmiany przed terminem składania ofert.
7) Oświadczenie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg zasad składania ofert tj. w odrębnej kopercie z adnotacją „ZMIANA” oferty.
8) Dostarczone Zamawiającemu koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.
9) Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego oświadczenia w tym zakresie. Koperty ofert wycofanych nie będą otwierane oraz zostaną niezwłocznie zwrócone Wykonawcy.
9. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
10. Wymagania dotyczące wadium i zabezpieczenia należytego umowy 
Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.
11. Opis sposobu przygotowania ofert.
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
1. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w zaproszeniu.
1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
1. Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:
	„Organizację wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków -Wieliczka (2 dni) w dniach 30.10.2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów i opiekunów z Technikum im. Stanisława Konarskiego w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach”
Nie otwierać przed 17.10.2023 roku godz. 10:00


1. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
1. Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego i bazie konkurencyjności. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie i bazie konkurencyjności, gdyż wszelkie informacje związane z postępowaniem Zamawiający zamieści na tej stronie. 
12. Miejsce i termin składania ofert. 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Sekretariacie Biura Zakładu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce w terminie do dnia 17.10.2023 godz. 10:00 lub jako skan oferty na adres e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 
1. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
13.  Opis sposobu obliczenia ceny.
1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. 
1. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.
1. Zapłata nastąpi za faktyczną ilość uczestników, którzy przebywali na wyjeździe zgodnie z ceną jednostkową za pobyt jednego uczestnika.

14. Opis kryteriów, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1.
	Cena brutto
	60 %

	2.
	Szczegółowy program wycieczki
	40 %


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 
100 pkt. 	1%=1pkt.
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących zasad:

1. Cena oferty brutto – 60 %
Liczba punktów = Cn/Cb x 60
gdzie:
- Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych
 - Cb – cena oferty badanej
W tym kryterium można otrzymać maksymalnie 60 punktów.

2. Szczegółowy program wycieczki – 40 %
Liczba punktów w tym kryterium :
a) Ograniczenie się do najciekawszych turystycznie miejsc – 10 pkt.
Ocena w tym podkryterium będzie dokonana na podstawie załączonego szczegółowego programu wycieczki. Maksymalnie można otrzymać 10 pkt.
b) atrakcyjność oferty edukacyjnej oraz krajoznawczo-turystycznej – 10 pkt;
Preferowana będzie możliwość poznania przez uczestników zwiedzanych regionów:
 - historii,  tradycji w tym lokalnej kuchni 
- walorów przyrodniczych, geograficznych
Ocena w tym podkryterium będzie dokonana na podstawie załączonego szczegółowego programu wycieczki. Maksymalnie można otrzymać 10 pkt.
c) zawarcie w programie różnych form integracji uczestników wycieczki – 20 pkt;
Preferowane będzie:
- możliwość uczestnictwa w innowacyjnych formach zwiedzania miasta np. gry miejskie
Ocena w tym podkryterium będzie dokonana na podstawie załączonego szczegółowego programu wycieczki. Maksymalnie można otrzymać 20 pkt.
	Szczegółowy programu wycieczki  zawierać powinien w szczególności:
· opis bazy noclegowej – miejsca i warunki zakwaterowania (w tym nazwy i adresy  hoteli i ich kategorię);
· opis transportu (ze wskazaniem rodzaju i klasy autokaru, ilości miejsc pasażerskich);
· program wycieczki, uwzględniający wymagany zakres zamówienia, określony 
w Zaproszeniu 
· opis zaproponowanych rozwiązań pozwalających ocenić program wycieczki 
w kryterium „Szczegółowy program wycieczki”
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 
15. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu   zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
	Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,
1. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,
1. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach.
Projekt umowy stanowi Załącznik nr 4  do zaproszenia.
17. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia. 
18.    Klauzula informacyjna dotycząca RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: iod@zdz.kielce.pl,                 tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.            
               

19. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
1. Załącznik nr 1	-	Charakterystyka Przedmiotu Zamówienia
1. Załącznik nr 2	-	Formularz Ofertowy
1. Załącznik nr 3  	-	Oświadczenie Wykonawcy dot. spełniania warunków udziału 
                                                  w postępowaniu oraz dot. przesłanek wykluczenia z postępowania
1. Załącznik nr 4	-	Projekt umowy
1. Załącznik nr 5 	-	wykaz usług


                                                                        Specjalista ds. Zamówień Publicznych 
                                                       	                         i Kontraktowania Wydatków
               							                   		       (-)												          Joanna Kaśków

				





















Załącznik nr 1 

CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Organizację wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków -Wieliczka (2 dni) w dniach 30.10.2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów i opiekunów z Technikum im. Stanisława Konarskiego w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach


MIEJSCE WYCIECZKI: Wieliczka – Kraków,

OPIS WARUNKÓW ORGANIZACJI WYCIECZKI:
      Wykonawca musi zapewnić:
a) Transport autokarem o podwyższonym standardzie na trasie Nowe Miasto nad Pilicą - Wieliczka
      Kraków  -  Nowe Miasto nad Pilicą 
b) Pojazd zastępczy  w przypadku awarii lub niedopuszczenia pojazdu do ruchu przez właściwe
      służby, podstawiony w czasie nie dłuższym niż 3 godziny od awarii/niedopuszczenia do ruchu.
c)   Zapewnienie opieki pilota realizującego program wycieczki.
  d) Przejazd na trasie wycieczki wraz z wszelkimi kosztami związanymi z przejazdem busa na
            zaplanowanej trasie (opłaty drogowe, opłaty parkingowe, winiety, przejazd odcinkami płatnymi itp.
e)  Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków (NNW) 
f)   Zakwaterowanie  w  3 gwiazdkowym Hotelu lub Pensjonacie pokoje 2,3 osobowe - 1 nocleg
g)  Wyżywienie:1x śniadanie + suchy prowiant lub lunch w trakcie dnia
                          2x obiadokolacje
h) Opiekę przewodnika po Krakowie i Wieliczce
i)  Bilety wstępu ( Wieliczka - z przewodnikiem, zarezerwowanie i zakup biletów wstępu )
j) Zwiedzanie Krakowa – szlak turystyczny po podziemiach Rynku Głównego, zwiedzanie Starego
     Miasta, Barbakanu, Katedra, Groby Królewskie, Dzwon Zygmunta - z przewodnikiem,
     zarezerwowanie i zakup biletów wstępu,
k) Spacer po Krakowskim Kazimierzu – zwiedzanie dzielnicy żydowskiej, synagogi Remuh wraz 
      ze starym cmentarzem żydowskim -  z przewodnikiem, zarezerwowanie i zakup biletów wstępu,
l)  Dojazd na Warsztaty filozoficzne („Kultura antyczna” które odbędą się w godzinach 11:00-13:00) Staromiejskie Centrum Kultury Młodzieży,  ul. Wietora 13/15, 31-054 Kraków połączone ze zwiedzaniem Collegium Malus Uniwersytetu  Jagiellońskiego,  ul. Jagiellońska 15,  Kraków - przewidywany czas zwiedzania 2 godziny.
  
Okres realizacji
Wyjazd w dniu 30.10.2023r. z Nowego Miasta nad Pilicą, przyjazd do Nowego Miasta nad Pilicą 
w dniu 31.10.2023 r.
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących zasad:
1. Cena oferty brutto – 60%
Liczba punktów = Cn/Cbx60
Gdzie:
-Cn- najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych
-Cb – cena oferty badanej
W tym kryterium można otrzymać maksymalnie 60 punktów
2. Szczegółowy program wycieczki – 40%
Liczba punktów w tym kryterium
2.1  Ograniczenie się do najciekawszych turystycznie miejsc
Ocena będzie dokonana na podstawie załączonego szczegółowego programu wycieczki. Maksymalnie można otrzymać 10pkt.
2.2  Atrakcyjność oferty ekukacyjnej oraz krajoznawczo-turystycznej – 10 pkt
Preferowana będzie możliwość poznania przez uczestników zwiedzanych regionów:
-historii, tradycji w tym lokalnej kuchni
-walorów przyrodniczych, geograficznych, kulturowych
Ocena w tym podkryterium będzie dokonana na podstawie załączonego szczegółowego programu wycieczki. Maksymalnie można otrzymać 10 pkt.
2.3  Zawarcie w programie  różnych form integracji uczestników wycieczki – 20pkt
Preferowane będzie:
- możliwość uczestnictwa w innowacyjnych  formach zwiedzania miasta np. gry miejskie
-  bezpośredni udział uczestników w warsztatach, pokazach
Ocena w tym podkryterium będzie dokonana na podstawie załączonego szczegółowego programu wycieczki. Maksymalnie można otrzymać 20pkt

Szczegółowy program wycieczki zawierać powinien w szczególności:
-  opis bazy noclegowej – miejsca i warunki zakwaterowania (w tym nazwy i adresy hoteli
     i ich kategorię)
-   opis transportu ( ze wskazaniem rodzaju i ilości miejsc pasażerskich
- program wycieczki, uwzględniający wymagany zakres zamówienia, określony
     w Zaproszeniu,
-  opis zaproponowanych rozwiązań pozwalających ocenić  program wycieczki w kryterium
     „ Szczegółowy program wycieczki”
     































Załącznik nr 2
	



	Pieczęć / Firma, adres Wykonawcy



FORMULARZ OFERTOWY

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer REGON:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	



Nawiązując do zaproszenia na  „Organizację wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków -Wieliczka (2 dni) w dniach 30.10.2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów i opiekunów z Technikum im. Stanisława Konarskiego w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach”

oświadczam, że:
1. Oferujemy realizację przedmiotu zamówienia   za cenę BRUTTO  jak niżej:

	
	
1 osoba
	
24 osoby

	
Cena BRUTTO 
	
	

	                                                     
                                                                               SŁOWNIE           
	



1. Oświadczamy, ze zrealizujemy zamówienie zgodnie z zapisami Zaproszenia, złożona ofertą 
i załączonym do oferty szczegółowym programem wycieczki.
2. Oświadczamy, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
3. Oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy.
4. Oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacji niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy.
5. Oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty.
6. Oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach,  w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.
7. Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
 o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym:
https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*)
https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEiDG*)
https://…………………………. - inny dokument*)
8. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
9. Oświadczamy, iż informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od _____ do _____ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. 


Kielce dnia ..............................

……………………………………………….………
podpis osoby/ osób upoważnionych
do składania oświadczeń woli


































** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi   wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
* niepotrzebne skreślić
Załącznik nr 3

	





	Pieczęć Wykonawcy




Oświadczenie Wykonawcy 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. 
„Organizacja wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków -Wieliczka (2 dni) w dniach 30.10.2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów i opiekunów z Technikum im. Stanisława Konarskiego w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach”


oświadczam, co następuje:

INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert.
							           


……………………..………………………………………………
 podpis osoby/ osób upoważnionych
do składania oświadczeń woli


OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie na podstawie opisanych okoliczności w części III ust. 5 Zaproszenia.


……………………..……………………………………………
 podpis osoby/ osób upoważnionych
do składania oświadczeń woli

........................................ ..............................
  miejscowość, data







Załącznik nr 4

PROJEKT UMOWY

podpisana w dniu ………………………. 2023 roku w Kielcach pomiędzy:
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP: 657-000-88-69, REGON 000512562  
reprezentowanym przez:
1. …………………………
2. ……………………..…
zwanym dalej w treści Umowy Zamawiającym
a
……………………………………..
reprezentowanym przez:
1. …………………………………
zwanym dalej w treści Umowy Wykonawcą, 
o następującej treści:

§ 1
1.   Wykonawca zobowiązuje się do „Organizację wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków -Wieliczka (2 dni) w dniach 30.10.2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów i opiekunów z Technikum im. Stanisława Konarskiego w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach”
      -  zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia stanowiącą załącznik nr 1 do Zaproszenia zwanej dalej charakterystyką oraz szczegółowym programem wycieczki, które stanowią integralną część umowy.
2. Termin realizacji zamówienia: Wyjazd z Nowego Miasta nad Pilicą w dniu 30.10.2023 r. – powrót przyjazd do Nowego Miasta nad Pilicą w dniu 31.10.2023 r. 

§ 2
1. 	Wykonawca  oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i warunki do należytego wykonania przedmiotu umowy.
2. 	Wykonując przedmiot Umowy, Zleceniobiorca zobowiązuje się do terminowego, starannego 
i profesjonalnego wykonania zlecenia zgodnie z charakterystyką i szczegółowym programem wycieczki.
3. Wykonawca jest zobowiązany informować wyznaczonego pracownika Zamawiającego o wszelkich przeszkodach utrudniających lub uniemożliwiających realizację umowy, a także o innych zdarzeniach mających wpływ na realizację umowy.
4. Zamawiający w żadnym wypadku i bez względu na okoliczności nie bierze odpowiedzialności za jakiekolwiek roszczenia wynikłe z niniejszej Umowy i dotyczące szkód poniesionych przez Wykonawcę, jego pracowników lub osoby trzecie. Żadne prośby o odszkodowanie czy wyrównanie strat dotyczących tych roszczeń nie mogą być kierowane do Zamawiającego.

§ 3
1. Pojazd, którym zostaną wykonane usługi transportu powinien być:
a) wyposażony w sprawną instalację grzewczą i klimatyzację, uchylne i rozsuwane fotele, ustawione w odstępach gwarantujących komfort w podróży dla osób dorosłych, bagażnik gwarantujący przewóz bagażu podróżujących,
b) sprawny technicznie i posiadać w dniu wyjazdu aktualne dokumenty i badania techniczne wymagane do przewozów pasażerów, badania musza być aktualne przez cały okres realizacji zamówienia,
2. Osoba kierująca pojazdem zobowiązana jest posiadać odpowiednie uprawnienia do przewozu osób.

§ 4
Osobami upoważnionymi przez Strony do kontaktowania się w sprawach dotyczących niniejszej Umowy będą:
a) Ze strony Zamawiającego: ……………………………………………………………………….tel.…………….…….………….., 
e-mail: .........................................................................
b) Ze strony Wykonawcy: …………………………………………………………………………… tel.…………….…….………….., 
e-mail: .........................................................................

§ 5
1. Strony ustalają cenę za wykonanie usługi na podstawie oferty w kwocie: ………………………., w tym cena jednostkowa brutto za 1 osobę………….., (słownie:…………………………………………).
2. Cena obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia.
3. Liczba uczestników wycieczki może ulec zmniejszeniu albo zwiększeniu  o 2 osoby,  bez zmiany ceny jednostkowej zaoferowanej przez Wykonawcę. 
4. Ostateczna liść osób zostanie podana najpóźniej na 2 dni przed rozpoczęciem realizacji przedmiotu umowy.
5. Zapłata nastąpi za faktyczną ilość uczestników, którzy przebywali na wyjeździe zgodnie z ceną jednostkową za pobyt 1 uczestnika. 
6. Zamawiający zapłaci wykonawcy wynagrodzenie określone w ustępie 1 w terminie do 21 dni po otrzymaniu przez Zamawiającego faktury/rachunku, przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane w fakturze/rachunku. Wykonawca wystawi fakturę po zrealizowaniu przedmiotu zamówienia.
7. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 6
1. W przypadku nie wykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może naliczyć karę umowną za:
a) odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20 % ceny określonej w § 5 ust. 1.
b) za opóźnienie w rozpoczęciu realizacji usługi w wysokości 5 % ceny określonej w § 5 ust. 1 za każdą rozpoczętą godzinę,
c) za niezrealizowanie wycieczki zgodnie z charakterystyką, programem wycieczki i złożoną ofertą z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 10 % wynagrodzenia określonego w § 5 ust. 1.
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.
3. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.
4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie naliczonych kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

§ 7

Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8
Strony zobowiązują się do przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych,                                           a w szczególności ustawy z dnia 10 maja 2018 r.  r. o ochronie danych osobowych ( t.j. Dz.U. 2019 poz. 1781) oraz Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                            w sprawie ochrony  osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanym dalej „RODO”.



§ 9
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:
a) administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
b) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
c) dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,
d) dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
e) dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat po ustaniu umowy,
f) Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
g) Wykonawca prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zamawiającego naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
h) podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy

§ 10
Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności takiej zmiany.
§ 11
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019r. poz. 118).
§ 12
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Integralne części niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz Zaproszenie wraz z załącznikami.

§ 13
Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.


           WYKONAWCA								ZAMAWIAJĄCY



















Załącznik nr 5 


	



	Pieczęć / Firma, adres Wykonawcy




W Y K A Z    U S Ł U G

Składając ofertę w postępowaniu na:
„Organizację wycieczki dydaktycznej na trasie Kraków -Wieliczka (2 dni) w dniach 30.10.2023 - 31.10.2023 r. dla uczniów z Technikum im. Stanisława Konarskiego w Nowym Mieście nad Pilicą ZDZ w Kielcach”

oświadczamy, że wykazujemy się wiedzą i doświadczeniem, polegającymi na wykonaniu
w sposób należyty w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
co najmniej jednego zamówienia, którego przedmiotem była usługa dot. organizacji imprezy turystycznej dla dzieci lub młodzieży o wartości nie mniejszej niż 15 000,00 zł (słownie: piętnaście tysięcy złotych)


	L.p.
	Opis usługi
	Data wykonania
	Nazwa i adres zleceniodawcy

	1
	




	
	

	2
	




	
	



Do wykazu należy dołączyć dowody określające  należyte wykonanie np. referencje, protokoły odbioru.


_________________ dnia _______________ 2023 roku

  ________________________________________________
podpis osoby/ osób upoważnionych
do składania oświadczeń woli
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