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Kielce, dnia 04.09.2023 r.
………………………..
ZATWIERDZAM
ZAPROSZENIE 

do złożenia oferty cenowej w prowadzonym rozpoznaniu cenowym pn.: 

„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych”
I. Nazwa i adres zamawiającego
	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wieloosobowe Stanowiska ds. Zamówień Publicznych                                          i Kontraktowania Wydatków

Biuro Zakładu ul. Śląska 9, 25-328 Kielce

Godziny pracy:  od poniedziałku do piątku 
w godzinach od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91, wew. 130, 131 
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl   


Postępowanie jest prowadzone w celu udzielenia zamówienia - pomocniczo z uwagi na brak obowiązku stosowania - ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. 
Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) zwanej dalej ustawą, w zakresie dokumentów wymaganych, badania 
i oceny ofert w tym wykluczenie wykonawcy odrzucenia oferty oraz prowadzonej procedury.
II. Przedmiot zamówienia
„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych”
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych do jednostek ZDZ, których zakres rzeczowy został określony w charakterystyce przedmiotu zamówienia Załącznik 1 oraz w projekcie umowy – załącznik nr 5 do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia.
2. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia określone zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień 
CPV: 30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe, 30125100-2 Wkłady barwiące
3. Oferowany przedmiot zamówienia musi być nowy (wcześniej nieużywany, nieuzupełniony nieprzerobiony), pochodzący z bieżącej produkcji.
4. Wszelkie użyte (w załączniku nr 1 - Szczegółowa charakterystyka przedmiotu zamówienia) nazwy handlowe w opisie przedmiotu zamówienia prosimy traktować, jako informacje uściślającą, wiążącą dla Wykonawcy. Dopuszcza się zaoferowanie produktów równoważnych, co do ich jakości 
i docelowego przeznaczenia, wymiarów oraz spełnianych funkcji i walorów użytkowych. Zamawiający za produkty równoważne uzna takie, które spełnią minimalne parametry produktu wskazanego z nazwy handlowej. W przypadku przyjęcia przez Wykonawcę do wyceny produktów równoważnych, zobowiązany jest on do załączenia wykazu tych produktów.
Przez ofertę równoważną należy rozumieć taką ofertę, której:

· przedmiot zamówienia spełnia wszystkie wymagania techniczne i jakościowe stawiane przez Zamawiającego,
· nie narusza uprawnień wynikających z tytułu gwarancji na sprzęt, w którym tusze/tonery będą używane,
· od opisu przedmiotu zamówienia określonego przez Zamawiającego różni się tylko znakiem firmowym, znakiem towarowym, patentem lub pochodzeniem,

· przedmiot zamówienia nie jest regenerowany (refabrykowany), nie był poddany procesowi recyklingu, czyli powtórnemu napełnieniu zużytych pojemników, 
· nie powoduje szybszego zużycia od tonerów/tuszy oryginalnych,

· na opakowaniach tonerów/tuszy muszą być zamieszczone wszystkie typy drukarek/kserokopiarek, z którymi tonery są kompatybilne, czyli dopuszczone 
do stosowania,

· każdy tusz i/lub toner powinien posiadać zaświadczenie (należy dołączyć do oferty) potwierdzające, że jako produkt równoważny posiada parametry techniczne nie gorsze niż opisane przez Zamawiającego tj. pojemność w ml lub wartość wydajności mierzona liczbą stron wg normy odpowiednio: ISO/IEC 19752 dla tonerów do urządzeń monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla tonerów do urządzeń kolorowych, ISO/IEC 24711 dla tuszy czarnych, ISO/IEC 24712 dla tuszy kolorowych. 
Zaświadczenie ma być wystawione przez niezależny podmiot uprawniony do kontroli jakości - dla każdego oferowanego produktu równoważnego. Za niezależny podmiot uprawniony do kontroli jakości uznaje się jednostkę niezależną od producenta, dystrybutora i wykonawcy.
W celu potwierdzenia jakości przeprowadzonych testów/badań o których mowa w punkcie wyżej do oferty należy załączyć próbki wydruków wykonanych przez laboratorium przeprowadzające wymagane badania wydajności, przy domyślnych ustawieniach sterownika producenta drukarki: (strona konfiguracji drukarki, raport o stanie drukarki, strona testowa diagnostyki, informacja o urządzeniu etc.) z użyciem oferowanych materiałów eksploatacyjnych na papierze o grubości 80 g/m2, na których będzie informacja o systemie dostarczania tonera/tuszu, informacja o produkcie oraz inne dodatkowe jeżeli będą wymagane do potwierdzenia jakości i wydajności.
5. Wymagane warunki gwarancji na dostarczone materiały eksploatacyjne do urządzeń drukujących (zwane dalej również materiałem lub produktem).
· Materiały są przeznaczone do drukowania, jako materiał eksploatacyjny w urządzeniach drukujących wymienionych na opakowaniu produktu. Wykonawca zapewnia, że dostarczone produkty są z najwyższą jakość druku oraz odpowiednią wydajność drukowanych lub kopiowanych stron;

· Wykonawca gwarantuje prawidłowe funkcjonowanie zaoferowanego produktu, do czasu wyczerpania materiału drukującego lecz nie krócej niż 12 miesięcy od daty dostawy lub limitu wykonanych kopii, który jest wymagany dla dostarczonego materiału eksploatacyjnego;

· Gwarancja obejmuje wady produktu wynikłe w trakcie eksploatacji a dotyczące, wszystkich usterek funkcjonowania dostarczonych materiałów oraz błędów parametrów jakościowych analizowanych zgodnie z przeznaczeniem produktu;

· Gwarancja nie obejmuje wszelkich uszkodzeń mechanicznych powstałych z winy Zamawiającego;

· Objawy błędnego drukowania, które mogą świadczyć o wyczerpaniu medium drukującego, w okresie gwarancji produktu nie mogą być podstawą do wygaśnięcia gwarancji

· W okresie gwarancyjnym Wykonawca zobowiązuje się do wymiany reklamowanego produktu w okresie 2 dni roboczych od daty zgłoszenia reklamacji e-mailem (adres:……..). Niewywiązanie się z wyznaczonego terminu spowoduje naliczenie kary umownej zgodnie z zawartą umową.

· Wykonawca gwarantuje kompatybilność materiałów zgodnie z podaną listą urządzeń drukujących na opakowaniu i w przypadku uszkodzenia drukarki wynikającego 
z nieprawidłowej pracy materiału, zobowiązuje się do pokrycia kosztów naprawy urządzenia w terminie 2 dni roboczych lub wymiany urządzenia na nowe.

· Wyniki ilości wydruku lub kopii wydajności określone w gwarancji oraz podane 
na opakowaniu są wartościami wynikającymi z badań przeprowadzanych na produktach 
z wykorzystaniem znormalizowanego testu ISO/IEC 19752 dla tonerów do urządzeń monochromatycznych, ISO/IEC 19798 dla tonerów do urządzeń kolorowych, ISO/IEC 24711 dla tuszy czarnych, ISO/IEC 24712.

· Za każdy stwierdzony przypadek dostarczenia wadliwego produktu zamawiający będzie naliczał karę umowną określoną w umowie
· Stwierdzenie dziesięciu przypadków dostarczenia produktów które podlegały reklamacji 
w ramach gwarancji będzie podstawą do odstąpienia od umowy z przyczyn zawinionych przez wykonawcę.
6. Miejsce realizacji: jednostki ZDZ w Kielcach (wykaz jednostek stanowi załącznik nr 7). 
7. Okres realizacji: 12 miesiące liczony od dnia zawarcia umowy.
8. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych.
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10. Termin realizacji zamówienia oraz miejsce dostawy
· dostawa będzie odbywać się partiami, raz w miesiącu przez okres 12 miesięcy liczony od dnia zawarcia umowy, do Szkół, Jednostek oraz Biura Zakładu Zamawiającego określonych w załączniku nr 7 do Zaproszenia;
· Zamawiający przewiduje prawo opcji. Gwarantowana przez Zamawiającego ilość asortymentu wymienionego w charakterystyce przedmiotu zamówienia to około 50 % całości przedmiotu zamówienia, który zostanie odebrany;
III. Określenie warunków udziału w postępowaniu:
1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
a) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami niniejszego Zaproszenia, 
b) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia w sprawie spełniania warunków udziału w postępowaniu Załącznik nr 3 do Zaproszenia.

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,
Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia w sprawie spełniania warunków udziału w postępowaniu Załącznik nr 3 do Zaproszenia.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej

Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie.  

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Ocena spełnienia tego warunku nastąpi na podstawie złożonego wraz z ofertą oświadczenia w sprawie spełniania warunków udziału w postępowaniu Załącznik nr 3 do Zaproszenia.

4) zdolności technicznej lub zawodowej Wykonawcy w zakresie:

a) doświadczenia Wykonawcy

Warunek zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że posiada odpowiednie doświadczenie dające rękojmię należytego wykonania zamówienia publicznego, polegające na wykonaniu w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej jednej dostawy odpowiadającej przedmiotowi zamówienia o wartość min. 400 000,00 zł i realizowanej w sposób ciągły przez okres co najmniej 12 miesięcy.
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku:
Ocena spełniania tego warunku nastąpi na podstawie złożonego Oświadczenia 
dot. spełniania warunków udziału w postępowaniu wg. Załącznika nr 3 oraz Wykaz wykonanych dostaw – Załącznik nr 6 z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 
i podmiotów, na rzecz, których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub 
są wykonywane należycie
b) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:
Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie. 
3. Podstawy wykluczenia.
Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania:
a) Zgodnie z art. 108 ust. 1 ustawy Pzp z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

1)
będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

· udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego;

· handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189 a Kodeksu karnego;

· o którym mowa w art. 228-230 a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie;

· finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 
w art. 165 a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, 
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego;

· o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,

· powierzenia wykonania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

· przeciwko obrotowi gospodarczemu, o którym mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe;

· o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2)
jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1);
3)
wobec, którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;
4)  wobec, którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 
6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału 
w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp. 

Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia.
1) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca składa oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do zaproszenia.
2) Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa powyżej, składa odpowiednio, że:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

b) Dokumenty, o których mowa powyżej w pkt. a) powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
W przypadkach niespełnienia wymaganych warunków Wykonawca zostanie wykluczony 
z postepowania.
4. Opis sposobu przygotowania i złożenia oferty oraz oświadczeń i dokumentów.

1) Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu.

2) Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

3) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim z zachowaniem formy pisemnej. 
4) Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.

5) Wszelkie oświadczenia i dokumenty składane z ofertą oraz sama oferta powinny być podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy lub upoważnionego przez nią przedstawiciela. Oświadczenia powinny być złożone w formie oryginału, natomiast pozostałe dokumenty mogą być złożone w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” i opatrzonej imienną pieczątką i podpisem osoby uprawnionej lub upoważnionej do reprezentowania firmy na zewnątrz.
6) W przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, do oferty musi być dołączone pełnomocnictwo określające zakres umocowania i podpisane przez osoby reprezentujące osobę prawną lub fizyczną. Pełnomocnictwo powinno być złożone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza.
7) Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.

8) Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

5. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w rozpoznaniu

1) Oferta musi zawierać:
	Oświadczenie woli (Oferta) zawiera:

	1. 
	Ofertę cenową zgodną z załączonym formularzem ofertowym, którego wzór stanowi załącznik Nr 2 do niniejszej zaproszenia, wraz z załącznikami nr 1A, 1B. 
Oferta cenowa powinna zawierać szczegółową charakterystykę oferowanego przedmiotu zamówienia, która będzie zawierała nazwę producenta i symbol, a w przypadku, gdy zaoferowany produkt nie posiada takiego symbolu – nazwę oferowanego produktu.  

Powyższe informacje proszę sporządzić wg kolejności określonej w załącznikach 
nr 1A, 1B. Wszystkie w/w wskazania muszą umożliwić jednoznaczną identyfikację produktu i ocenę zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z postawionymi przez Zamawiającego wymaganiami.

Dla potwierdzenia, że zaoferowane przez Wykonawcę produkty odpowiadają wymaganiom określonym przez Zamawiającego, Zamawiający żąda załączenia do oferty szczegółowych specyfikacji (metryczek produktów, zdjęć, opisów katalogowych) wskazanych 
w formularzu cenowym.
W odniesieniu do materiałów eksploatacyjnych - próbki wydruków wykonanych przez laboratorium przeprowadzające wymagane badania wydajności, o których mowa w pkt. II. 
Uwaga:

Opis produktu równoważnego wskazanego w w/w załącznikach asortymentu musi umożliwić jednoznaczną identyfikację produktu i ocenę zgodności oferowanego przedmiotu zamówienia z postawionymi przez Zamawiającego wymaganiami. Jeżeli wykonawca oferuje produkt równoważny oprócz nazwy produktu i producenta musi podać szczegółową charakterystykę oferowanego produktu. 
Niezłożenie dokumentów będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 

	2. 
	Oświadczenia, o których mowa w rozdz. III (załącznik nr 3 i 4 Zaproszenia)

	3. 
	Wykaz wykonanych dostaw wraz z dokumentem potwierdzającym należyte wykonanie (załącznik nr 6)

	4. 
	Dokumenty, z których wynika umocowanie osób do reprezentowania Wykonawcy w szczególności:
1. odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności o Działalności Gospodarczej, sporządzony nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub ewidencji.

Wykonawca nie składa powyższych odpisów/informacji, jeżeli wskaże w Formularzu Ofertowym ich dostępność w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.

lub

2. inny dokument potwierdzający uprawnienie do reprezentowania pomiotu przystępującego do postępowania, jeśli z dokumentów rejestrowych to uprawnienie nie wynika

Wymagana forma - oryginał lub kopia poświadczona „za zgodność z oryginałem”

lub

3. w przypadku, gdy Wykonawcę reprezentuje pełnomocnik, a umocowanie do złożenia oferty nie wynika z odpisu z ww. dokumentów, należy załączyć pełnomocnictwo określające jego zakres.

Pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia Wykonawców występujących wspólnie w przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia (o ile dotyczy). Pełnomocnictwo, winno być załączone w formie oryginału lub zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2291 ze zm.) dopuszcza się złożenie kopii powyższego dokumentu poświadczonej przez notariusza.


6. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1) Postępowanie prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje drogą elektroniczną jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, 
do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i adresy poczty elektronicznej prowadzącego postępowanie zostały podane w punkcie I niniejszego Zaproszenia. 

2) W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie 
się Wykonawcy z treścią pisma.

3) Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Zaproszenia.
4) Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż na odpowiednio 4 dni przed upływem terminu składania ofert.
5) Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
7. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1) W sprawach prowadzonego postępowania osobą do kontaktu – Joanna Kaśków 
tel. 41/ 366-47-91 w. 130 i 131
2) Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 
do 15:30 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
3) Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 w siedzibie Zamawiającego.
8. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
9. Wymagania dotyczące wadium
1) Zamawiający wymaga nie wymaga wpłaty wadium. Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości: 8 000,00 złotych (osiem tysięcy złotych 00/100).
2) Wadium może być wnoszone według wyboru wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach: 
a) pieniądzu;
b) gwarancjach bankowych;
c) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
3) Potwierdzenie wniesienia wadium należy dołączyć do oferty.
4) Oferta nie zabezpieczona akceptowalną formą wadium zostanie odrzucona bez rozpatrywania.
5) Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacać na rachunek:
52 2030 0045 1110 0000 0026 5240

z dopiskiem/tematem przelewu – wadium w postępowaniu pn.
Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych (51/ZK/2023/D)
7) Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu oryginał gwarancji.
8) Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie, od dnia wystąpienia jednej z okoliczności: 
a) upływu terminu związania ofertą;

b)  zawarcia umowy w sprawie zamówienia; 

9) Zamawiający zatrzymuje wadium, a w przypadku wadium wniesionego w formie gwarancji, występuje odpowiednio do gwaranta z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli: 

a) wykonawca, którego oferta została wybrana odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie,
b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie wykonawcy, którego oferta została wybrana.

10. Wymagania dotyczące zabezpieczenia
Nie jest wymagane 
11. Opis sposobu przygotowania ofert.
1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 

2) Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w zaproszeniu.

3) Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

4) Na kopercie oferty należy zamieścić następujące informacje:

„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych” 

Numer sprawy: 51/ZK/2023/D
Nie otwierać przed 11-09-2023 r. godz. 10:00
5) W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
6) Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 
12. Miejsce i termin składania ofert. 
1) Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, sekretariat Biura Zarządu ul. Śląska 9, 
25-328 Kielce w terminie do dnia 11-09-2023 r. godz. 10:00. 

2) Otwarcie ofert odbędzie się w dniu składania w pokoju 206 ul. Śląska 9, 25-328 Kielce 
3) Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona.
4) Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.
13. Opis sposobu obliczenia ceny oraz opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
1) Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.
2) W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia niezbędne do wykonania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i zaproszeniu. 
3) Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.
4) Cena oferty ma wynikać z wyliczeń zawartych w załącznikach nr 1A, 1B, które należy załączyć do formularz ofertowego (Załącznik nr 2)
5) W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny ofert na podstawie kryterium:
	Nr kryt.
	Opis kryteriów oceny
	Znaczenie

	1
	cena brutto
	100 %


Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.
Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:

	Nr kryt.
	Wzór

	1
	Cena brutto

Liczba punktów = Cn/Cb x 100

gdzie:

 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nieodrzuconych

 - Cb – cena oferty badanej


6) Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym zaproszeniu i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego zaproszenia. 

14. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.
15. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego 
na takich warunkach.

Określa wzór umowy stanowiący załącznik do zaproszenia.
16. Informacje dodatkowe
1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia.
2) Dokonaną zmianę treści Zaproszenia, Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania.
3) Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli: 
a) została złożona po terminie składania ofert;

b) została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu z postępowania lub niespełniającego warunków udziału w postępowaniu, 
c) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów; 
d) jej treść jest niezgodna z warunkami zamówienia;
e) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na przedłużenie terminu związania ofertą;
f) wykonawca nie wyraził pisemnej zgody na wybór jego oferty po upływie terminu związania ofertą; 
g) wykonawca nie wniósł wadium, lub wniósł w sposób nieprawidłowy.
4) W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych dokumentów. 

5) Zamawiający poprawia w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie; 
b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek; 
c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty;

6. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia istotnych zmian postanowień zawartej umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 
7. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843);  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
17. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia 
1. Załącznik nr 1 - charakterystyka przedmiotu zamówienia (zał. 1A, 1B)
2. Załącznik nr 2 - oferta cenowa

3. Załącznik nr 3 - oświadczenie dot. spełnienia warunków udziału w postepowaniu

4. Załącznik nr 4 - oświadczenie dot. przesłanek wykluczenia z postępowania
5. Załącznik nr 5 - projekt umowy
6. Załącznik nr 6 - wykaz wykonanych dostaw
7. Załącznik nr 7 - wykaz jednostek
Joanna Kaśków
Specjalista ds. zamówień publicznych i kontraktowania wydatków
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać  integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
Załącznik nr 1
CHARAKTERYSTYKA PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Stanowią załączniki: 1A, 1B – excel
Załącznik nr 2

	

	Pieczęć / Firma, adres Wykonawcy


OFERTA CENOWA
	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Nazwa i adres Wykonawcy
	

	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer NIP:
	

	Numer REGON
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	


Nawiązując do Zaproszenia pn.: 

„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w zakresie objętym Zaproszeniem do złożenia oferty:
ogółem za cenę brutto razem: …................................ zł
słownie: ...............................................................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… zł
zgodnie z cenami jednostkowymi wskazanymi w załącznikach nr 1A, 1B.
· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty transportu,
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,

· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,

· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaje się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
· oświadczam, że jestem w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia w terminach i na warunkach określonych przez Zamawiającego,

· Oświadczamy, iż informacje i dokumenty zawarte na stronach nr od _____ do _____ stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i zastrzegamy, że nie mogą być one udostępniane. 

· Akceptujemy warunki płatności określone przez Zamawiającego w Projekcie umowy – Załączniku nr 5 do Zaproszenia.

· Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia w terminie określonym w Zaproszeniu.

· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.

· Wskazujemy dostępność odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
 o działalności gospodarczej w formie elektronicznej pod następującym adresem internetowym:

https://ems.ms.gov.pl - dla odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego*)
https://www.ceidg.gov.pl - dla odpisu z CEDiIG*)
https://…………………………. - inny dokument*)

· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
· Oświadczamy, że wszystkie informacje podane w niniejszym Formularzu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści, oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* niepotrzebne skreślić
……………….…………………………………………………
podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli
Załącznik nr 3
	

	Pieczęć / Firma, adres Wykonawcy


Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 


Na potrzeby rozpoznania pn. „Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych”, oświadczam, co następuje:
INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez zamawiającego w zaproszeniu do składania ofert .

…..…………….………………………………………

     podpis osoby/ osób upoważnionych

 do składania oświadczeń woli

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…..…………….………………………………………

     podpis osoby/ osób upoważnionych

 do składania oświadczeń woli

……………………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 

Załącznik nr 4 
	

	Pieczęć / Firma, adres Wykonawcy


Oświadczenie wykonawcy 

DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA

Na potrzeby rozpoznania pn. „Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych”, oświadczam, co następuje:
OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie na podstawie opisanych okoliczności w części III ust. 3 zaproszenia.
………..…………………………………………

podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

………..…………………………………………

podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 

Załącznik nr 5

PROJEKT UMOWY

Nr 51/ZK/2023/D
zawarta w dniu …………… 2023 roku w Kielcach między:

Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce, wpisanym do rejestru przedsiębiorców pod numerem KRS 0000067987, NIP 657-000-88-69 REGON 000512562

reprezentowanym  przez:

…………………….

zwanymi w treści umowy Zamawiającym
a

……………………
reprezentowanym przez:

zwanym w treści umowy Wykonawcą
o następującej treści:
§ 1

1. Zamawiający kupuje, a Wykonawca sprzedaje, materiały biurowe oraz eksploatacyjne do urządzeń biurowych zwane dalej asortymentem w ilościach i rodzajach określonych w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia do złożenia oferty.
2. Zamawiający przewiduje prawo opcji. Gwarantowana przez Zamawiającego ilość asortymentu 
to 60 % całości przedmiotu zamówienia, który zostanie odebrany.
3. Wykonawca oświadcza, że przedmiot sprzedaży, o którym mowa w ust. 1 spełnia wymogi określone przez Zamawiającego w charakterystyce przedmiotu zamówienia.
§ 2

1. Wykonawca dostarczać będzie asortyment partiami, raz w miesiącu do szkół, jednostek organizacyjnych i do Biura Zakładu Zamawiającego na wskazany adres zgodnie z załącznikiem 
nr 7 do zaproszenia do składania ofert.
2. Umowa obowiązuje przez okres 12 miesięcy od dnia zawarcia. 

3. Wykonawca dostarczy asortyment partiami, każdorazowo w ciągu 24 godzin od daty otrzymania miesięcznego zamówienia jednostki organizacyjnej Zamawiającego sporządzonego na podstawie oferty Wykonawcy. Wykonawca powiadomi Zamawiającego o terminie dostawy. 

4. Wykonawca zapewni takie opakowanie asortymentu, jakie jest wymagane, by nie dopuścić do ich uszkodzenia lub pogorszenia jego jakości w trakcie transportu do miejsca dostawy. 

5. Wykonawca umożliwi zamawiającemu sprawdzenie asortymentu w celu jego odbioru w miejscu dostawy. Sprawdzenie towarów będzie polegało na upewnieniu się, że asortyment jest wolny od wad fizycznych, a w szczególności, że asortyment pod względem ilościowym i jakościowym jest zgodny 
z zamówieniem. Na okoliczność odbioru zostanie sporządzony protokół.

§ 3
1. Strony ustalają cenę za realizację całości zamówienia w kwocie ……………………………………….... zł brutto (słownie: …………………………….). Cena obejmuje koszty transportu do miejsc dostawy, o których mowa w § 2 ust.1.

2. Zamawiający dokona zapłaty za faktycznie dostarczone ilości przedmiotu zamówienia według cen jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy.

3. Zapłata ceny nastąpi po otrzymaniu przez Zamawiającego faktury/rachunku, przelewem na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku.

4. Zamawiający dokona zapłaty w terminie do 30 dni od daty otrzymania faktury/rachunku.

5. Za datę zapłaty strony przyjmują datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

6. Sprzedający wystawiać będzie faktury VAT/rachunki po zrealizowaniu zamówienia, w okresach miesięcznych, oddzielnie dla każdej jednostki organizacyjnej Kupującego. Sprzedający wskaże w fakturze/rachunku nazwę jednostki organizacyjnej Kupującego, dla której realizowane jest zamówienie

7. Wykonawca jest zobowiązany na wezwanie Zamawiającego w terminie do 5 dni roboczych od przekazania wezwania pocztą elektroniczną przedstawić wykaz zrealizowanych dostaw  w podziale na: nazwę asortymentu, ilość zakupionego asortymentu, cenę, wartość sprzedaży razem.
§ 4

1. Wykonawca udziela gwarancji oraz rękojmi na asortyment na okres 24 miesięcy licząc od daty dostawy. 
2. Odpowiedzialność z tytułu gwarancji jakości obejmuje zarówno wady powstałe z przyczyn tkwiących w materiałach w chwili dokonania odbioru przez Zamawiającego jak i wszelkie inne wady fizyczne materiałów powstałe po ich odbiorze. 

3. W ramach gwarancji, Wykonawca odbierze materiały wadliwe z miejsca dostawy, a następnie dostarczy w to miejsce materiały wolne od wad. Wykonawca dokona powyższego odbioru i zwrotu na własny koszt. Czas wymiany na wolny od wad wynosi 3 dni.

4. Postanowienia niniejszego paragrafu nie uchybiają uprawnieniom Zamawiającego z tytułu rękojmi za wady, o których mowa w art. 556-576 Kodeksu cywilnego. Okres rękojmi równy jest okresowi gwarancji wskazanemu w ust. 1.

§ 5 
1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający może naliczyć karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:

a) 500,00 zł za każdy stwierdzony przypadek dostarczenia wadliwego asortymentu;
b) za opóźnienie w dostawie asortymentu w wysokości  500,00 zł za każdy dzień opóźnienia;
c) za opóźnienie w usunięciu wad stwierdzonych przy odbiorze lub w okresie gwarancji/rękojmi w wysokości  500,00 zł za każdy dzień opóźnienia licząc od dnia wyznaczonego na usunięcie wad. 

d) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
w wysokości 20 000,00 zł
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zamawiający będzie informował Wykonawcę pisemnie w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę nałożenia kary.

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty należnych kar umownych z kwoty cen określonych 
w wystawionych przez niego fakturach/rachunkach.

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 6

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania przez Wykonawcę obowiązków, a w szczególności w przypadku:

a) stwierdzenia dziesięciu przypadków dostarczenia produktów, które podlegały reklamacji w ramach gwarancji lub rękojmi, lub dziesięciu dostaw niezgodnych z zamówieniem,
b) opóźnienie w dostawie asortymentu trwającego ponad 7 dni,

c) opóźnienie w wymianie wadliwego asortymentu trwające ponad 7 dni,

2. W przypadku, o którym mowa w ust.1 Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od daty powzięcia informacji o zaistnieniu zdarzenia będącego podstawą odstąpienia. Wykonawca ma prawo do wynagrodzenia za asortyment dostarczony zgodnie z umową do dnia odstąpienia od umowy. 

3. Oświadczenie o odstąpieniu od umowy powinno mieć formę pisemną.

§ 7

Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Wykonawca został poinformowany, że:

1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą: 25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
3. dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku.,

4. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 

5. dane osobowe przechowywane będą przez okres 10 lat po ustaniu umowy,

6. Wykonawca posiada prawo do dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,

7. Wykonawca prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Zamawiającego naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,

8. podanie danych osobowych przez Wykonawcę jest dobrowolne jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy

§ 8
Zmiana postanowień niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
§ 9
Właściwym do rozpoznania sporów wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.

§ 10
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustaw
z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych 
(Dz. U. z 2019r. poz. 118).

§ 11

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązują przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Integralne części niniejszej umowy stanowi oferta Wykonawcy oraz Zaproszenie wraz z załącznikami.

§ 12
Umowa niniejsza sporządzona została w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egzemplarzu dla każdej ze stron.

WYKONAWCA







ZAMAWIAJĄCY
Załącznik nr 6
	

	Pieczęć / Firma, adres Wykonawcy


WYKAZ WYKONANYCH DOSTAW W CIĄGU OSTATNICH 3 LAT, 
A JEŻELI OKRES PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI JEST KRÓTSZY – W TYM OKRESIE

„Dostawa materiałów biurowych i eksploatacyjnych do urządzeń biurowych”
	L.p.
	Opis 
dostawy
	Wartość 
dostawy (zł)
	Data 
Wykonania
od…..do 
	Zleceniodawca

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Do wykazu dostaw należy dołączyć dowody określające czy te dostawy zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy;
………………..………………………………

podpis osoby/ osób upoważnionych

do składania oświadczeń woli

Załącznik nr 7
WYKAZ JEDNOSTEK:

	L.p.
	Nazwa jednostki
	Adres

	1. 
	Biuro Zakładu, Kielce
	ul. Śląska 9

	2. 
	CKZ Kielce nr. 1
	ul. Paderewskiego 55, 

	3. 
	CKZ Kielce nr. 1
	ul. Okrzei 18

	4. 
	CKZ Kielce nr. 2 
	ul. Śląska 9 

	5. 
	CDN Kielce
	ul. Okrzei 18

	6. 
	CKZ Włoszczowa
	ul. Młynarska 56

	7. 
	CKZ Końskie
	ul. Piłsudskiego 82 

	8. 
	CKZ Chmielnik
	ul. Mielczarskiego 7

	9. 
	CKZ Jędrzejów
	ul. Piłsudskiego 6

	10. 
	CKZ Ostrowiec
	ul. Kilińskiego 49

	11. 
	CKZ Ostrowiec
	ul. Kilińskiego 49 L, 

	12. 
	CKZ Ostrowiec
	ul. Furmańska 5

	13. 
	CKZ Opatów
	ul. Konopnickiej 2, 

	14. 
	CKZ Opatów
	ul. Ćmielowska 4

	15. 
	CKZ Starachowice
	ul. Wojska Polskiego 15, 

	16. 
	CKZ Starachowice
	ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 

	17. 
	CKZ Skarżysko- Kamienna
	ul. Metalowców 54

	18. 
	CKZ Busko Zdrój
	ul. Wojska Polskiego 31, 

	19. 
	CKZ Busko Zdrój
	ul. Wojska Polskiego 30

	20. 
	CKZ Staszów
	ul. Koszarowa 7

	21. 
	CKZ Kazimierza Wielka
	ul. Kolejowa 27

	22. 
	CKZ Miechów
	ul. Ks. Skorupki 3

	23. 
	CKZ Radom
	ul. Saska 4/6 

	24. 
	CKZ Radom
	ul. Wierzbicka 55

	25. 
	CKZ Nowe Miasto
	ul. Tomaszowska 40a/123

	26. 
	CKZ Kozienice
	ul. Głowaczowska 41

	27. 
	CKZ Lipsko
	ul. Zwoleńska 14

	28. 
	CKZ Zwoleń
	ul. Sienkiewicza 19
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