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Nr sprawy 03/ZK/2023/W
Kielce, dnia 20.01.2023 r.

……………………………………
        ZATWIERDZAM

ZAPROSZENIE
do złożenia oferty w postępowaniu prowadzonym w formie Zapytania ofertowego na 
„Świadczenie usługi cateringowej dla uczestników/uczestniczek kursów realizowanych przez CKZ Radom”

I. Nazwa,  adres Zamawiającego, informacje ogólne:

	Zamawiający:
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce 

	Prowadzący rozpoznanie (adres):
	Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
Biuro Zakładu, ul. Śląska 9, 25-328 Kielce
Wydział Zamówień Publicznych i Kontraktowania Wydatków
godziny pracy: od poniedziałku do piątku od 8:00 do 16:00 
tel. 41/ 366-47-91
www.zdz.kielce.pl  e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 



Postępowanie jest prowadzone pomocniczo z zastosowaniem ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej Ustawą Pzp                 (z uwagi na brak obowiązku stosowania przez Zamawiającego), w zakresie wymaganych dokumentów, badania i oceny ofert, w tym wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz prowadzonej procedury.
II. Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej dla uczestników/uczestniczek kursów realizowanych przez CKZ Radom
2. Zakres rzeczowy został określony w Szczegółowym Opisie Przedmiotu Zamówienia - Załącznik nr 1 do Zaproszenia, oraz w Projekcie Umowy – Załącznik nr 5  do Zaproszenia, które stanowią integralną część Zaproszenia.
3. Miejsce świadczenia usługi: CKZ Radom, ul. Saska 4/6.
4. Okres świadczenia usługi: od dnia zawarcia Umowy do 31.12.2023 r.
5. Nazwy i kody przedmiotu zamówienia zgodne ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 
     CPV: 55520000-1     Usługi dostarczania posiłków	
6. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

III. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. Oferta zostanie uznana za spełniającą warunki, jeśli będzie:
1) zgodna w kwestii sposobu jej przygotowania, oferowanego przedmiotu i warunków zamówienia ze wszystkimi wymogami w niniejszym Zaproszeniu,
2) złożona w wyznaczonym terminie składania ofert.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy złożą wraz z ofertą stosowne oświadczenia oraz dokumenty w zakresie:
a) spełnienia warunków udziału w postępowaniu,
b) braku podstaw do wykluczenia,
c) potwierdzenia spełnienia warunków przedmiotowych.
1. Oświadczenia, o których mowa w pkt. 2 należy złożyć na wzorach załączników do Zaproszenia, Załącznik nr 3 - w zakresie dotyczącym spełnienia warunków udziału w postępowaniu, Załącznik nr 4  -  w zakresie dotyczącym przesłanek wykluczenia z postępowania, 
1. Opis warunków udziału w postepowaniu  oraz sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków oraz braku podstaw do wykluczenia:
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1. spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
1. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów.
- Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie. Ocena spełniania tego warunku na podstawie oświadczenia - Załącznik nr 3
1. zdolności technicznej lub zawodowej:
- Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie. Ocena spełniania tego warunku na podstawie oświadczenia - Załącznik nr 3
1. sytuacji ekonomicznej lub finansowej  
- Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie. Ocena spełniania tego warunku na podstawie oświadczenia - Załącznik nr 3
5. Podstawy  wykluczenia: 
1) Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykonawcę, w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 
w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (tj. Dz.U.2016 poz. 1574) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (tj. Dz.U.2015 r. poz. 233); - wymagany dokument; odpis 
z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy;

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w w/w zakresie Wykonawca składa oświadczenie stanowiące Załącznik nr 4 do Zaproszenia.

2) Zamawiający dokona oceny spełnienia wymaganych warunków na podstawie załączonych do ofert dokumentów i oświadczeń metodą spełnia/nie spełnia. 
3) Zamawiający może w wyznaczonym terminie wezwać Wykonawcę, do złożenia dokumentów potwierdzających informacje w złożonym oświadczeniu.


IV. Opis sposobu przygotowania oferty 
1. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w niniejszym Zaproszeniu.
2. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
3. Oferta musi zawierać:

	Oświadczenie woli (Oferta) zawiera

	1
	Ofertę cenową zgodną z załączonym Formularzem Ofertowym, którego wzór stanowi załącznik  Nr 2 do niniejszego Zaproszenia.

	2
	Oświadczenia, o których mowa w Rozdz. III (załącznik nr 3 i 4 Zaproszenia).

	3
	Pełnomocnictwo - Jeżeli oferta wraz z oświadczeniami składana jest przez pełnomocnika należy do oferty załączyć pełnomocnictwo upoważniające pełnomocnika do tej czynności. 

	5
	Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej - wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
W przypadku wskazania w Formularzu Ofertowym przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.



4. Wszystkie kartki złożonej oferty powinny być kolejno ponumerowane, a ilość kartek oraz wyszczególnienie załączników do oferty wpisana do Formularza Ofertowego. Niespełnienie tego wymogu nie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana oraz nie zostały wyszczególnione załączniki, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności.
5. Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, należy w górnym prawym rogu oznaczyć zapisem: „Dokument stanowi tajemnicę przedsiębiorstwa”, i muszą być dołączone do oferty w oddzielnej kopercie oznaczonej: „Dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa”.
6. Wszystkie dokumenty składane z ofertą, oprócz pełnomocnictw, oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia, muszą być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” na każdej stronie zawierającej treść przez Wykonawcę (osobę/osoby upoważnioną do reprezentacji Wykonawcy wymienioną w dokumencie rejestracyjnym prowadzonej działalności gospodarczej) lub pełnomocnika. Pełnomocnictwa dołączone do oferty muszą być złożone                      w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu i oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia muszą być złożone               w formie oryginału.
7. Jeżeli pełnomocnik w imieniu Wykonawcy podpisuje także oświadczenie wiedzy o spełnieniu przez Wykonawcę warunków udziału Wykonawcy w postępowaniu, udzielone pełnomocnictwo ma zawierać upoważnienie do złożenia takiego oświadczenia.
8. Zamawiający wymaga, by dokumenty składane w ramach oferty były sporządzone w języku polskim. Jeżeli oryginalny dokument został sporządzony w innym języku wymaga się oprócz tego dokumentu złożenia jego tłumaczenia na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

V. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeżeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej. Po otwarciu ofert dopuszcza się formę elektroniczną. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje drogą elektroniczną jest zobowiązana na żądanie strony przekazującej dokument lub informację, do niezwłocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Numery telefonów i adresy poczty elektronicznej prowadzącego postępowanie zostały podane w punkcie I niniejszego zaproszenia. Oferty składa się  w formie pisemnej.
2. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.
3. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.
4. Wykonawcom, którzy zwrócili się o wyjaśnienie treści Zaproszenia, Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
5. Wykonawca może wprowadzić zmiany, uzupełniania, poprawki do złożonej oferty pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne oświadczenie o wprowadzeniu zmiany przed terminem składania ofert.
6. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian musi być złożone wg zasad składania ofert tj. w odrębnej kopercie z adnotacją „ZMIANA” oferty.
Dostarczone Zamawiającemu koperty oznaczone „ZMIANA” zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty.

VI. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.
0. W sprawach prowadzonego postępowania kontakt  – osobą do kontaktu  – Joanna Kaśków  tel. 41/ 366-47-91 w. 130, 131
0. Dodatkowe wyjaśnienia i informacje dotyczące zamówienia można otrzymać w godz. od 08:00 do 15:30 pod wymieniony powyżej numerem telefonu lub osobiście w siedzibie prowadzącego postępowanie po uzgodnieniu telefonicznym.
0. Wszelkie pisma Zamawiający przyjmuje w dni robocze w godz. od 08:00 do 15:30 
w siedzibie Zamawiającego.

VII. Termin związania ofertą
Termin związania ofertą upływa po 30 dniach od daty terminu składania ofert.
VIII. Wymagania dotyczące wadium
Nie jest wymagane.
IX. Wymagania dotyczące zabezpieczenia
Nie jest wymagane 
X. Informacje dotyczące warunków składania ofert.
1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, pod rygorem nieważności w formie pisemnej. 
2. Oferta powinna być sporządzona z uwzględnieniem wszelkich wymagań Zamawiającego, określonych w Zaproszeniu.
3. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
4. Na kopercie oferty należy zamieścić dane Wykonawcy oraz następujące informacje:
	„Świadczenie usługi cateringowej dla  uczestników/uczestniczek kursów realizowanych przez CKZ Radom”
                               Numer sprawy: 03/ZK/2023/W
          Nie otwierać przed 26.01.2023 roku godz. 12:00


5. W przypadku braku w/w informacji Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia ofert. 
6. Przedmiotowe Zaproszenie znajduje się na stronie internetowej Zamawiającego. Wykonawca przed złożeniem oferty zobowiązany jest zapoznać się z informacjami umieszczonymi na tej stronie, gdyż wszelkie informacje związane z zapytaniami do przedmiotowego rozpoznania oraz odpowiedzi na pytania wykonawców Zamawiający zamieści na tej stronie. 

XI. Miejsce i termin składania ofert. 
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Sekretariacie Biura Zakładu ul. Śląska 9,                 25-328 Kielce w terminie do dnia 26-01-2023  godz. 12:00 lub w wersji elektronicznej jako skan oferty na adres e-mail: zamowienia@zdz.kielce.pl 
2. Oferta złożona po terminie zostanie zwrócona bez otwierania.
3. Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich Wykonawców. Wybranemu Wykonawcy Zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy.

XII.  Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Oferta musi zawierać ostateczną, sumaryczną cenę obejmującą wszystkie koszty z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków (także podatku od towarów i usług) oraz ewentualnych upustów i rabatów. Przy dokonywaniu wyceny przedmiotu zamówienia należy uwzględnić wszystkie dane z opisu przedmiotu zamówienia. Do wynagrodzenia ryczałtowego ma zastosowanie art. 632 KC.
2. W związku z powyższym cena oferty winna zawierać wszelkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia oraz wszystkie inne koszty, które będą musiały być poniesione przy wykonaniu zamówienia w zakresie opisanym w dokumentacji i Zaproszeniu.
3. Oferta cenowa winna zawierać wszystkie koszty realizacji, w tym: wydanie potrawy, transport, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, sztućce, serwetki itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich wywóz po zaserwowanym posiłku.
4. Cena musi być podana w złotych polskich cyfrowo i słownie, w zaokrągleniu do drugiego miejsca po przecinku.
5. Wykonawca składając ofertę cenową jest zobowiązany przyjąć kalkulację ciepłego posiłku                      ( zupa + drugie danie) uwzględniając średnią cenę z zestawów dla uczestników. 
6. Oferta cenowa winna zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia.
7. [bookmark: _GoBack]Do obliczenia ceny należy  przyjąć orientacyjną ilość posiłków tj. 2 500 szt.  
8. Zamawiający płacił będzie za faktycznie zamówione i dostarczone ilości posiłków.

XIII. Opis kryteriów, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 
Cena brutto  -  100 %
Liczba punktów = Cn/Cb x 100
gdzie:
 - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych
 - Cb – cena oferty badanej
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tych kryteriów może uzyskać maksimum 100 pkt. 1%=1pkt.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym Zaproszeniu i została oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi załącznik do niniejszego Zaproszenia. 

XIV. Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
	Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty, o:
1. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w przyjętym kryterium oceny ofert,
1. Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne,
1. Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne.
XV. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania zmian w treści Zaproszenia. 
XVI. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest ZDZ w Kielcach
· kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem e-mail: iod@zdz.kielce.pl,                 tel.  41/ 366-47-91 w. 123.  
· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego;
· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843);  
· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia lub na okres przechowywania tych danych zgodnie z wytycznymi o dofinansowania z środków UE;
· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu  przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.
** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.
*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub                    w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
XVII. Załączniki stanowiące integralną część zaproszenia
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1. Załącznik nr 2	-	Formularz Ofertowy
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  Joanna Kaśków
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Załącznik nr 1

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA


Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi cateringowej dla uczestników/uczestniczek kursów realizowanych przez CKZ Radom, ul. Saska 4/6
1. Okres realizacji: od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2023r. zgodnie z harmonogramami, które zostaną przekazane na 3 dni przed rozpoczęciem każdych zajęć.
2. Wykonawca składając ofertę cenową jest zobowiązany przyjąć kalkulację ciepłego posiłku ( zupa + drugie danie)  uwzględniając średnią cenę z zestawów dla uczestników. 
3. Orientacyjna ilość posiłków: 2500 szt.
4. Ostateczna ilość zamówionych posiłków (zupa + drugie danie) może odbiegać od niniejszej charakterystyki w zakresie 15% plus/minus od podanych wartości. Podane wartości są wartościami szacunkowymi.
5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamówienia tylko zupy lub tylko drugiego dania.
6. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 
a) przygotowania, dowozu i rozstawienia cateringu w przygotowanym przez Zamawiającego miejscu zgodnie z przekazanym harmonogramem,
b) dostarczać gorące posiłki podzielone na porcje w jednorazowych opakowaniach termicznych z kompletem jednorazowych sztućców (łyżka, nóż + widelec – zawinięte w serwetkę jednorazową) oraz serwetki jednorazowe (min. 2 sztuki / osoba) lub podawać na talerzach ceramicznych wraz ze sztućcami zgodnie z wymogami sanepidu, 
c) świadczenia usługi cateringowej, wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych o ważnym okresie przydatności do spożycia w opakowaniach posiadających stosowne atesty, 
d) przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania  i przygotowywania artykułów spożywczych, m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności                     i żywienia Dz.U. 2006 Nr 171, poz. 1225 (tj. Dz.U. z 2020 r. poz. 2021), 
e) zabrania pozostałych naczyń oraz resztek konsumpcyjnych najpóźniej 30 min. po zakończeniu w danym dniu.
7. Zamawiający każdego dnia telefonicznie, na trzy godziny przed realizacją usługi, potwierdzi ilość posiłków  zamawianą w danym dniu.
8. Przykładowe menu (zupa +  drugie danie) z którego będzie się składał posiłek:
a) zupa 250 ml (porcja na 1 osobę): np. rosół, ogórkowa, pomidorowa, koperkowa, fasolowa, pieczarkowa itp.
b) drugie danie (porcja na 1 osobę) do wyboru:
1) porcja mięsa - wieprzowego / wołowego / drobiowego lub ryby: 
- sztuka mięsa 150 gram - bez sosu, z sosem - 180 gram, 
- schab pieczony w sosie własnym / w sosie borowikowym
- polędwiczki wieprzowe w sosie (150 gram waga mięsa bez sosu)
- kotlet de Volaille z masłem ziołowym / czosnkowym (150 gram waga mięsa bez sosu)
- filet z pstrąga / mintaja / dorsza w sosie cytrynowym (150 gram waga ryby bez sosu)
- szaszłyk drobiowy (100  gram mięsa)
- kotlet schabowy (150 gram waga mięsa bez sosu)
- kotlet mielony (150 gram waga mięsa bez sosu)
- gulasz (150 gram waga mięsa bez sosu)
Ryba wymagana w każdy piątek, w który będą odbywać się zajęcia.
Raz w tygodniu zamiast mięsa zamawiający dopuszcza inny produkt np.: paszteciki 
z kapustą lub mięsem nie mniej niż 3 sztuki (nie mniej niż 300 gram), pierogi z kapustą, ruskie lub z serem nie mniej niż 8 sztuk (nie mniej niż 300 gram), bigos, (nie mniej niż 350 gram).

2) dodatki  do drugiego dania (porcja na 1 osobę) do wyboru:
- ziemniaki gotowane lub pieczone (min. 4 sztuki), lub 
- frytki / talarki (min. 200 gram), lub 
- gotowana kasza gryczana / ryż (min. 200 gram), lub 
- gotowane kluski śląskie / kopytka (min. 10 sztuk).

3) surówki (porcja na 1 osobę) do wyboru:
(min. 200 gram): z białej kapusty, z kiszonej kapusty, z czerwonej kapusty z porem, z kapusty pekińskiej, buraczki zasmażane, marchewka z groszkiem, mizeria.
9. Raz w tygodniu zamiast drugiego dania Zamawiający dopuszcza inny produkt np.: paszteciki 
z kapustą lub mięsem nie mniej niż 3 sztuki (nie mniej niż 300 gram), pierogi z kapustą, ruskie lub z serem nie mniej niż 8 sztuk (nie mniej niż 300 gram), bigos, (nie mniej niż 350 gram).
10. Rodzaj dania nie może się powtarzać częściej niż raz w tygodniu.
11. Posiłki powinny być wysokiej jakości zarówno co do wartości odżywczej, gramatury jak i estetyki.
12. Podane gramatury dotyczą żywności po obróbce termicznej.




































Załącznik nr 2
	




	Pieczęć / imię i nazwisko, adres Wykonawcy



O F E R T A  C E N O W A

	Dane dotyczące Wykonawcy:

	Dane Wykonawcy
	




	Imię, nazwisko osoby (osób) upoważnionych do podpisania umowy:
	

	Numer telefonu:
	

	Numer NIP:
	

	Adres kontaktowy e-mail:
	



Nawiązując do zaproszenia na usługę cateringową dla uczestników/uczestniczek kursów  realizowanych przez CKZ Radom  oferuję realizację przedmiotu zamówienia za:  


OGÓŁEM ZA CENĘ BRUTTO ZA 2 500 SZT. POSIŁKÓW  (ZUPA + DRUGIE DANIE) RAZEM: …............................................ ZŁ
SŁOWNIE: ...............................................................................................................................................................
W  TYM:
1. CENA 1 POSIŁKU (ZUPY + DRUGIE DANIE) : ………………………………………………..…………… ZŁ
SŁOWNIE: ...............................................................................................................................................................
2. CENA ZUPY……………………………………………………………………………………………ZŁ
SŁOWNIE: ................................................................................................................................................................ZŁ
 3. CENA DRUGIEGO DANIA……………………………………………………………………………ZŁ
SŁOWNIE: .......................................................................................................................................................ZŁ
· oświadczam, że cena brutto obejmuje wszystkie koszty realizacji przedmiotu zamówienia, w tym koszty wydania potraw, transportu, koszty opakowań, w których będą transportowane posiłki, talerze, sztućce, serwetki itp. oraz organizacja miejsc na odpady oraz ich wywóz po zaserwowanym posiłku,
· oświadczam, że posiadam stosowne uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej projektem umowy,
· oświadczam, że uzyskałem od Zamawiającego wszelkie informacje niezbędne do rzetelnego sporządzenia niniejszej oferty zgodnie z wymogami określonymi w projekcje umowy,
· oświadczam, że zapoznałem się z projektem umowy i nie wnoszę żadnych zastrzeżeń oraz uznaję się za związanego określonymi w niej zasadami, przez okres 30 dni od daty złożenia oferty,
· oświadczam, że zobowiązuję się w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach, w miejscu i terminie określonych przez Zamawiającego.-
· Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.**
** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści, oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).
1) rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.                             w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                  o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* niepotrzebne skreślić


......................................... dnia ..............................
…………………………………………………
imię i nazwisko, podpis osoby/ osób upoważnionych do składania oświadczeń woli

















Załącznik nr 3
Zamawiający: Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wykonawca:

…………………………………………………
pełna nazwa/firma, adres

Oświadczenie Wykonawcy 
DOTYCZĄCE SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 
Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w formie Zapytania Ofertowego na „Świadczenie usługi cateringowej dla uczestników/uczestniczek kursów realizowanych przez CKZ Radom”

oświadczam, co następuje:
1) INFORMACJA DOTYCZĄCA WYKONAWCY:

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego w Zaproszeniu do składania ofert.
							        
…………………………………………
(podpis)
2) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………………………………
(podpis)

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r. 
Załącznik nr 4 
Zamawiający: Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach 
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce
Wykonawca:

………………………………..………………
(pełna nazwa/firma, adres)

Oświadczenie Wykonawcy 
DOTYCZĄCE PRZESŁANEK WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA
„Świadczenie usługi cateringowej dla uczestników/uczestniczek kursów realizowanych przez CKZ Radom”
oświadczam, co następuje:
1) OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY:

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie na podstawie opisanych okoliczności w Rozdziale III ust. 4 Zaproszenia.


…………………………………………
(podpis)

2) OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI:

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

…………………………………………
(podpis)
…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r. 
Załącznik nr 5
PROJEKT UMOWY
Nr 02/ZK/2023/W


podpisana w dniu ………………………. 2023 roku w Kielcach pomiędzy:
Zakładem Doskonalenia Zawodowego w Kielcach
ul. Paderewskiego 55, 25-950 Kielce wpisanym do rejestru przedsiębiorców w Sądzie Rejonowym w Kielcach Wydział X Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000067987, NIP: 657-000-88-69, REGON: 000512562  
reprezentowanym przez:
1. Jerzego Wątrobę	–	Prezesa Zarządu
1. Dariusza Wątrobę 	–	Wiceprezesa Zarządu
zwanym dalej Zleceniodawcą
a 
……………………..
zwanym dalej Zleceniobiorcą
o następującej treści:
§ 1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do świadczenia usługi cateringowej dla uczestników kursów zgodnie z zasadami określonymi w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia, zwanej dalej charakterystyką.

§ 2
1. Maksymalne wynagrodzenie za cały przedmiot zamówienia zgodnie z ofertą cenową wynosi brutto …………………..….. zł (słownie: …………………………………….. zł 00/100) 
2. Cena za jeden posiłek (obiad + drugie danie) wynosi …………………. zł brutto  
(słownie: ………………………………………………..…. zł 00/100) w tym:
a) cena zupy wynosi………………………..
b) cena drugiego dania wynosi ……………………………………………..
3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 obejmuje koszty transportu posiłków do miejsca wskazanego w punkcie 3 zaproszenia oraz koszty opakowań, w których posiłki będą transportowane i sprzęt jednorazowego użytku oraz zabrania pozostałych naczyń oraz resztek konsumpcyjnych zgodnie z charakterystyką przedmiotu zamówienia.
4. Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyliczone jako iloczyn wydanych posiłków oraz ceny jednostkowej za jeden posiłek wskazanej w ust. 2. Rozliczenie umowy będzie odbywało się w trybie miesięcznym zgodnie z ceną jednostkową wskazaną w ust. 2 za faktycznie dostarczoną ilość posiłków.
5. Zleceniodawca zobowiązuje się dokonać zapłaty na podstawie wystawionej/ego faktury VAT/rachunku przelewem na konto bankowe Zleceniobiorcy wskazane w fakturze VAT/rachunku. Faktury będą wystawiane po zakończeniu za faktyczną ilość i rodzaj dostarczonych posiłków. Faktura musi zawierać informacje dot. nr zawartej umowy oraz rodzaju i ilości dostarczonego posiłku tj. np.: posiłek (obiad + drugie danie) lub drugie danie lub zupa.
6. W przypadku nieprawidłowo wystawionej/opisanej faktury/rachunku, Zamawiający ma prawo wstrzymać się z zapłatą wynagrodzenia i żądać od Wykonawcy wyjaśnień faktury lub faktury korygującej. W takiej sytuacji Wykonawcy nie należą się odsetki ustawowe za opóźnienie. 
7. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku jest Lista odbioru posiłków, zawierająca informacje dot. rodzaju dostarczonego posiłku tj. np.: posiłek (obiad + drugie danie) lub drugie danie lub zupa oraz ilości dostarczonego posiłku.  Lista odbioru posiłków będzie stanowić załącznik do faktury. 
8. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zleceniodawcę poprawnie wystawionej faktury oraz podpisanego protokołu potwierdzającego należycie wykonany przedmiot zamówienia.
9. Zapłata nastąpi za faktycznie dostarczone ilości przedmiotu zamówienia - zgodnie z podpisanymi protokołami przez Zleceniodawcę. Protokoły sporządza Zleceniobiorca.
10. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2023 roku. Zamawiający zastrzega sobie zmiany terminu realizacji przedmiotu zamówienia.

§ 3
1. Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę w każdym czasie. Wypowiedzenie umowy powinno być dokonane na piśmie i jest równoznaczne z rozwiązaniem umowy ze skutkiem na dzień wypowiedzenia.
1. Zleceniobiorca zrzeka się prawa do wypowiedzenia zlecenia, chyba, że wypowiedzenie następuje z ważnych powodów.
1. Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę w następujących przypadkach:
0. nie pozyskania uczestników kursów,
0. realizacja przedmiotu zamówienia odbywa się w sposób niezgodny z zasadami określonymi w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia.
1. W przypadkach, o których mowa w ust.3 Zleceniodawca może wypowiedzieć umowę w terminie 14 dni od daty powzięcia informacji o zaistnieniu zdarzenia będącego podstawą odstąpienia. 
1. Zleceniobiorca ma prawo do wynagrodzenia za usługę wykonaną zgodnie z umową do dnia wypowiedzenia umowy. 

§ 4
1. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania umowy przez Zleceniobiorcę Zleceniodawca może naliczyć karę umowną w następujących wysokościach:
1. za każdy przypadek opóźnienia (ponad 30 minut) dostarczonych posiłków – 500,00 zł, 
1. za każdy stwierdzony przypadek świadczenia usługi w sposób niezgodny z zasadami określonymi w charakterystyce przedmiotu zamówienia, stanowiącej załącznik nr 1 do Zaproszenia – 1000 zł za każdy przypadek,
1. za odstąpienie lub wypowiedzenie  Umowy przez Zleceniodawcę z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy– 20 % wynagrodzenia, o którym mowa w § 2 ust.1 umowy.   
2. O nałożeniu kary umownej, jej wysokości i podstawie jej nałożenia Zleceniodawca będzie informował Zleceniobiorcę pisemnie.
2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych Kodeksu Cywilnego, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej.

§ 5
1. W sprawach nieuregulowanych tą umową zastosowanie mają przepisy ustawy Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 ze zm..) 
1. Spory mogące wyniknąć na tle stosowania niniejszej umowy, strony poddają rozstrzygnięciu Sądu właściwemu dla siedziby Zleceniodawcy.
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
1. Integralną część umowy stanowi Zaproszenie wraz z załącznikami oraz oferta Wykonawcy.

§ 6
Stosownie do wymogu określonego w art. 13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. Zleceniobiorca został poinformowany, że:
1. administratorem jego danych osobowych jest Zakład Doskonalenia Zawodowego w Kielcach z siedzibą:  25-950 Kielce, ul. Paderewskiego 55,
2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych możliwy jest pod adresem: iod@zdz.kielce.pl
3. dane osobowe Zleceniobiorcy przetwarzane będą w celu realizacji umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,
4. dane osobowe mogą być przekazywane innym organom i podmiotom wyłącznie na podstawie obowiązujących przepisów prawa, 
5. dane osobowe przechowywane będą przez okres 5 lat po ustaniu umowy,
6. Zleceniobiorca posiada prawo do dostępu, do treści swoich danych,  ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania,
7. Zleceniobiorca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy przetwarzanie danych osobowych dotyczących Wykonawcy naruszyłoby przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku,
8. podanie danych osobowych przez Zleceniobiorcę jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych skutkuje odmową zawarcia umowy.

§ 7
Umowa została zawarta z uwzględnieniem obowiązującego w Zakładzie Doskonalenia Zawodowego w Kielcach systemu jakości zgodnego z wymogami normy PN-EN ISO 9001:2015. Strony zobowiązują się do przestrzegania procedur i instrukcji jakości przy realizacji przedmiotu umowy. 

§ 8
ZDZ w Kielcach oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt 6) ustawy z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz. U. z 2019r. poz. 118)

§ 9
Umowa została sporządzona w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA							ZLECENIODAWCA
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